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Nr sprawy ZP/3/2017 Zatacznik do Ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL 1. FORMA OFERTY

. Na oferte sktadaja si¢: wypelniony formularz oferty, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego

»

ot

0 0 o

zalacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktérych
wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonaweca sklada tylko jedna oferte.

Oferta musi obejmowac calo$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca sig, aby wykonawca zamiescil oferte¢ w kopercie oznaczonej w nastgpujacy sposob:

Powiat Policki — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach

Oferta w postgpowaniu na:

»Organizacja ustug szkoleniowych i doradczych w projekcie
»LOKOMOTYWA-cja”. Nie otwiera¢ przed dniem: 12.10.2017 r., godzina 14.30

10.

11.

12.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 9, zamawiajacy nie
bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uplywie terminu skladania
ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

ROZDZIAL II. OFERTY WSPOLNE

N —

. Wykonawcy mogga sklada¢ oferty wspolne.
. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do

&

>

o

reprezentowania ich w post¢gpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dofaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Sposob skladania dokumentéw przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia zostal okreslony w Rozdziale IV Instrukcji.

. Wspdlnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspoélnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamdwienia 1

maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.
Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia beda
mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajaca, co najmniej:
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1) zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoéwienia.

ROZDZIAL II1. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnicg¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnice przedsi¢biorstwa zastrzec ceny
oferty oraz innych elementow, ktére beda stanowily tre§¢ zawartej umowy, poniewaz zawarta
umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;j.

2. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje

stanowiace tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,,nie udostepniaé. Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pézniejszymi zmianami)”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy

przedsigbiorstwa lub s3 jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. WYMAGANE W OFERCIE
DOKUMENTY

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu z przyczyn okreslonych w zataczniku nr 2 do

Instrukcji oraz spetniaja ponizej okreslone warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:

a) jest wpisany do rejestru instytucii szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad
pracy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej,

b) jest wpisany do rejestru przedsi¢biorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
prowadzonego przez starostg wlasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia osrodka
szkolenia kierowcow w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 5.01.2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2016 r. poz 627. z p6zn. zm.) i posiada uprawnienia do realizacji
kurséw prawa jazdy kat. B.

aa) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego
zamoOwienia wymaganie okreslone w lit. a) musi spelnia¢ ten z wykonawcow, ktory
odpowiedzialny bedzie za wykonanie zakresu prac, ktére wymagaja wpisu do ww.
rejestrow. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej powyzsze wymaganie speinia
wylacznie podwykonawca Wykonawcy.

bb) W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego
zamoOwienia wymagania okre§lone w lit. b), musi spetnia¢ ten z Wykonawcow, ktory
odpowiedzialny bedzie za wykonanie zakresu prac, ktére wymagaja posiadania ww.
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uprawnien. Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku, kiedy z oferty wynika, ze
Wykonawca zamierza powierzy¢ realizacje kursu prawa jazdy kat. B, podwykonawcy
wystarczajace jest posiadanie odpowiednich, ww. uprawnien przez podwykonawce.

cc) W zakresie i na warunkach okreslonych w lit. b) Wykonawca moze polega¢ na
uprawnieniach do realizacji kursu prawa jazdy kat. B, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw (w oryginale) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu niniejszego zamoéwienia. Jezeli wykazujac spelnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych posiadania uprawnienn do realizacji
kursu prawa jazdy kat. B Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, podmioty
te musza uczestniczy¢ w realizacji odpowiedniej czedci zaméwienia (kurs prawa jazdy kat.
B) w charakterze podwykonawecy.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
- zamawiajacy nie okresla przedmiotowego warunku.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i zawodowe
zapewniajace nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze:

W okresie 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamoéwienia (a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie), wykonal (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych - réwniez
wykonuje) ustugi polegajace na przeprowadzeniu co najmniej 15 ustug szkoleniowych
lub doradczych w wymiarze: ustuga szkoleniowa - co najmniej 1 dnia szkoleniowego
kazda (gdzie dzien szkoleniowy wynosil co najmniej 5 godzin dydaktycznych) dla co
najmniej 10 oséb kazda, za$ ustuga doradcza: co najmniej 10 godzin dydaktycznych
doradztwa - skierowanych do oséb korzystajacych ze $wiadczen pomocy spotecznej w
rozumieniu art. 7 ustawy o pomocy spotecznej, i/lub rodzin wieloproblemowych i/lub
rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym i/lub rodzin zastgpczych, zgodnych z
przedmiotem niniejszego postepowania, odpowiadajacych swojq tematyka 15 sposrod 18
form aktywizacji wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalacznik
nr 3 do Instrukcji, tj.: zrealizowal po 1 ustudze szkoleniowej lub doradczej w 15 sposrod
18 ponizej wskazanych zakresow:

a) realizacji treningu kompetencji i umiejetnosci spolecznych,

b) realizacji treningu komunikacji partnerskiej,

c) realizacji treningu kompetencji rodzicielskich,

d) realizacji treningu kompetencji zyciowych,

e) realizacji treningu integracji emocjonalnej,

f) realizacji diagnostyki integracji sensorycznej i/lub terapii taktylnej i/lub

trening kontroli emocji i/lub treningu zastgpowania agresi,

@) realizacji grupowych zaje¢ treningu pracy,

h) realizacji indywidualnego wsparcia trenera pracy,

1) realizacji indywidualnego posrednictwa pracy,

j) realizacji indywidualnych spotkan o charakterze couchingu,

k) realizacji konsultacji psychologicznych, 1 lub terapii psychologicznej,

)  realizacji zajec grup socjoterapeutycznych,

m) realizacji treningu dorostosci,
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n) realizacji kursu komputerowego,

0) realizacji kursu jezyka angielskiego,

p) realizacji treningu kompetencji osobistych,
q) realizacji zaje¢ psychoruchowych,

r)  realizacji kursu prawo jazdy kat. B.

rzypadku skladania oferty wspdlne] ww. warunek moga spelniaé tacznie.

b) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, polegac

na zdolnosciach zawodowych (doswiadczeniu) innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw prawnych, jezeli podmioty te zrealizuja ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane - w charakterze podwykonawcy.

C) Wykonaweca, ktory polega na zasobach (doswiadczeniu lub uprawnieniach) innych podmiotéw,

musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

d) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zasobach innych podmiotéw na zasadach

2.

okreslonych w lit. b) — c), bedzie nimi dysponowal w stopniu umozliwiajacym nalezyte
wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zamawiajacy zada dokumentow,
ktore okreslaja w szczegdlnosci:

- zakres dostegpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

- sposob wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

- zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

- czy podmiot, na zasobach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczacych dos$wiadczenia lub uprawnien, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow ztozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPEENIA.

Wykaz wymaganych w ofercie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu:

1) oswiadczenie o posiadaniu uprawnien, o ktérych mowa w pkt 1 Rozdziatu IV Instrukcji
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Instrukciji.

Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

2) Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowoddéw potwierdzajacych, ze uslugi te zostaly wykonane nalezycie (referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane) —
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do Instrukcji. Dowodami, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow
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- oS$wiadczenie wykonawcy; W przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

Ww. o$wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty w oryginale

lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.
W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcy skladaja jeden wspélny ww. wykaz.

3. Wykaz pozostatych dokumentéw wymaganych w ofercie:

1)
2)

3)

4)

5)

Formularz oferty - wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukciji;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy zlozy¢ jeden wspdlny formularz.

Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
Kalkulacja kosztéw, sporzadzona zgodnie z Rozdzialem VII Instrukcji.

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodow
okreslonych w o$wiadczeniu, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do Instrukcii;

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sklada odrebne oswiadczenie.
Ww. o$wiadczenie nalezy ztozyé w oryginale.

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed terminem skladania ofert.

W przypadku oferty wspdlnej ww. odpis sklada kazdy z wykonawcéw skladajacych oferte
wspolna.

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sklada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem
przez wykonawce.

Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4 lub w
przypadku sktadania oferty wspolnej (Rozdzial 1T pkt 3) Instrukcji;

Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozyé w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone.

4. Jezeli wykonawca nie zlozyl dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 2 lub 3,
dokumenty lub oswiadczenia te sa nickompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwac do ich zlozenia, uzupelnienia, wyjasnienia
lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie post¢gpowania.

5. W przypadku watpliwosci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych oswiadczen i dokumentow).

6. Zamawiajacy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym zlozone
zostaly wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty nast¢pujace omytki:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe,
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3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.
2. Kryteriami, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty sa:
Kryterium nr 1 — Cena — 50 punktow
Kryterium nr 2 — Doswiadczenie wykonawcy — 50 punktéow

2.1 Krytertum nr 1 — Cena

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

Pi =50 x Cmin / Ci

gdzie:

i to numer oferty,

Pi to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin to najnizsza faczna ryczattowa cena brutto oferty sposréd tacznych ryczattowych cen
brutto wszystkich ofert,

Ci to faczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty.

2.2. W kryterium 2 ,,Doswiadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali punktowej do
50 pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w wykazie sporzadzonym
wedlug wzoru bedacego zatacznikiem nr 4 do Instrukcji wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug (do powyzszego wykazu nalezy zataczyc
dokumenty, Ze wskazane w nim zamodwienia zostaly wykonane nalezycie, w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Najwyzsza liczbe punktow (50) otrzyma oferta Wykonawecy, ktory wykaze, ze w okresie 3 lat przed
terminem skladania ofert, a jezeli okres dzialalnosci wykonawcy jest krotszy — w tym okresie,
zrealizowal nalezycie najwigksza liczbe ustug szkoleniowych o tematyce odpowiadajacej
przedmiotowi niniejszego zamoéwienia okreslonemu w Zalaczniku nr 3 - Opisie przedmiotu
zamowienia tj. szkolen w zakresie:

a) realizacji treningu kompetencji i umiejetnosci spolecznych,
b) realizacji treningu komunikacji partnerskiej,
c) realizacji treningu kompetencji rodzicielskich,
d) realizacji treningu kompetencji zyciowych,
e) realizacji treningu integracji emocjonalnej,
f) realizacji diagnostyki integracji sensorycznej i/lub terapii taktylnej i/lub
trening kontroli emocji i/lub treningu zast¢gpowania agres;ji,
@) realizacji grupowych zaje¢ treningu pracy,
h) realizacji indywidualnego wsparcia trenera pracy,
1) realizacji indywidualnego posrednictwa pracy,
j)realizacji indywidualnych spotkan o charakterze couchingu,
k) realizacji konsultacji psychologicznych, i lub terapii psychologicznej,
)  realizacji zajec grup socjoterapeutycznych,
m) realizacji treningu dorostosci,
n) realizacji kursu komputerowego,
o) realizacji kursu jezyka angielskiego,
p) realizacji treningu kompetencji osobistych,
q) realizacji zaje¢ psychoruchowych,
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r)  realizacji kursu prawo jazdy kat. B.

Kazda nastepna oferta uzyska odpowiednio mniej punktéw, zgodnie z wzorem:
liczba ustug z oferty ocenianej
Liczba punktow oferty = x 50
najwigksza liczba ustug z wszystkich ofert

Pod pojeciem ustugi Zamawiajacy rozumie ustuge szkoleniows lub doradcza zrealizowana na rzecz
zewnetrznego w stosunku do Wykonawcy podmiotu (co oznacza, ze Zamawiajacy nie bierze pod
uwage ustug zrealizowanych w ramach projektéw wiasnych Wykonawcy). Wymagany minimalny
wymiar ustugi to dla ustugi szkoleniowej co najmniej 1 dzien szkoleniowy, gdzie dzien szkoleniowy
wynosi co najmniej 5 h dydaktycznych dla co najmniej 10 oséb za$ dla ustugi doradczej co najmniej
10 h dla 10 os6b 1 ustuga skierowana byla do oséb korzystajacych ze §wiadczen pomocy spolecznej
w rozumieniu art. 7 ustawy o pomocy spolecznej, i/lub rodzin wieloproblemowych i/lub rodzin
zagrozonych wykluczeniem spotecznym i/lub rodzin zastgpczych, zgodnie z przedmiotem
niniejszego postgpowania. Kazda ustuga szkoleniowa lub doradcza wykazywana przez Wykonawce
musi miesci¢ si¢ w jednym z zakreséw tematycznych opisanych w niniejszym punkcie lit. a. — 1.

2.3. Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryterium 2 bedzie bral pod uwage wytacznie
informacje podane przez Wykonawce w wykazie sporzadzonym przez Wykonawce zgodnie z
zalacznikiem nr 4 do Instrukcji (wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie). W
wykazie tym nie nalezy przedstawiac ustug szkoleniowych zrealizowanych przez podmioty trzecie
(Zamawiajacy nie uwzgledni tych ustug w ocenie oferty).

2.4. W kazdym z kryteriéw ocena bedzie dokonana z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej oferty zostana do siebie dodane. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

2.5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2.2. Instrukcji nie sa dokumentami, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, a tym samym nie podlegaja przepisom art. 26 ust. 3 ustawy i w razie ich nie zlozenia
Zamawiajacy nie bedzie wzywal Wykonawcy do zlozenia tego dokumentu (w sytuacji nie zlozenia
danego dokumentu oferta wykonawcy w ramach danego kryterium / podkryetrium oceny otrzyma
zero punktéw).

3. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razaca niska ceng tj. jest nizsza od
szacunkowej warto$ci zaméwienia o wiecej niz 30%.
4. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy w sytuacji, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukeji;
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
5) wykonaweca nie spelnia lub nie wykaze spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
6) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.
5. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw o wyborze oferty, w sposéb okreslony w Rozdziale VI.

. Zamawiajacy zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu

zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie
zaméwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia postgpowania)
zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o
nieudzieleniu zamowienia (uniewaznieniu postgpowania).

ROZDZIAL VI. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKC]JI ORAZ SPOSOB
POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) w poniedziatek w godzinach od 7:30

do 16:00; od wtorku do czwartku w godzinach od 7:30 do 15:30.; w piatek w godzinach od 7:30
do 15:00.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca przekazujq

pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub e-maila, przy przekazywaniu

nastepujacych dokumentéw:
1) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci Ogloszenia lub Instrukcj,
2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,
3) wezwanie wykonawcy do uzupelnienia oferty,
4) informacja o wyborze oferty,
5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich  otrzymania. W  przypadku przekazywania ~ dokumentéw  faksem  lub
e-mailem dowod transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymal korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu
jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie urzadzen
wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcami musza
by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

. Wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub Instrukeji.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie treSci wplynie do
zamawiajacego nie poézniej niz do kornca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert.
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7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci Instrukcji lub Ogloszenia wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnient albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6.

9. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;.

10. W wuzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tre§¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonana zmiang tresci zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowe;.

11. Osobg uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ 2z wykonawcami jest
p. Anna Madrzak Tel 91 424 0700 w godz. 07:30 — 15:30, fax 91 317 02 28 (czynny cala dobe), e-
mail: sekretariat@pcpt.police.pl

ROZDZIAZL. VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cen¢ oferty w ,,Formularzu oferty” — wedlug wzoru stanowiacego zalacznik
nr 1 do Instrukcji.
2. Wykonawca ma obowiazek dolaczy¢ do oferty ,Kalkulacje kosztow”, ktéra powinna
zawieracC:

1) Ceng brutto za wykonanie poszczegélnych zadan w stosunku do jednego uczestnika
projektu oraz ceng taczng za realizacje danej ustugi szkoleniowe;,

2) w odniesieniu do zadan o charakterze doradczym (zadania nr 31, 32) Wykonawca
poda w ofercie cen¢ za 1 godz. netto, cen¢ za 1 godz. brutto oraz cen¢ laczna
realizacji kazdego zadania obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej brutto dotyczacej
jednej godziny. Rozliczenie tych zadan nastapi w sposéb podany w par. 3 ust. 2
umowy z Wykonawca;

oraz ceng laczna za wykonanie zamoéwienia, w sposéb i1 na warunkach opisanych w niniejszej
Instrukcji wraz z Zalacznikami. Cena laczna podlega przeniesieniu do ,,Formularza oferty”
— wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukciji.

ROZDZIAL VIII. ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 5 do
Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

ROZDZIAL IX. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego
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80570000-0 ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug szkoleniowych 1 doradczych wraz ze $cidle z tymi
ustugami szkoleniowymi powigzanych uslug i dostaw towaréw dla oséb zamieszkalych na terenie
gminy Police w wieku aktywnosci zawodowej, korzystajacych ze wsparcia ramach projektu
,LOKOMOTYWA-cja”.

Liczba wuczestnikow poszczegdlnych form wsparcia okreslona zostala w opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowiacym zalacznik nr 3 do Instrukeiji.

2. Wymagania w zakresie zorganizowania szkolen i ustug doradczych:
2.1.1. Szkolenia i doradztwo - Zamawiajacy wymaga, aby:

a) Wykonawca zapewnil trenera / treneréw / doradc¢ / doradcéw o odpowiednich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w ramach danej tematyki zajeé/szkolen/warsztatow,

a) Zajecia/szkolenia/warsztaty / ustugi doradztwa odbywaly si¢ od poniedziatku do niedzieli, w
przedziale godzin od 9.00 do 20.00;

b) liczba  godzin dydaktycznych dziennie przypadajacych na 1 osobe uczestniczaca w
szkoleniach / doradztwie nie moze przekroczy¢ 8 (1 godzina dydaktyczna = 45 minut) ,

c) Wykonawca prowadzil dzienniki zaje¢, listy obecnosci, listy potwierdzajace uzyskanie przez
Uczestnikow  zajeé/szkolen/warsztatow  $wiadczedt  whasciwych  dla  danej jednostki
szkoleniowej zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zalacznik nr 3 do
niniejszej specyfikacji, sporzadzil raport po wykonaniu ustugi szkoleniowej wg wzoru
uzgodnionego z Zamawiajacym i dostarczyl je Zamawiajacemu po zakoniczeniu
zajel/szkoled / watsztatdw,

d) Wykonawca wystawil na zakoficzenie zaje¢/szkolen/warsztatow zaswiadczenia/certyfikaty o
ich ukoniczeniu,

2.1.2. Materiaty szkoleniowe - Zamawiajacy wymaga, aby:

a) Wykonawca zapewnil dla kazdego uczestnika materialy dydaktyczne i materialy biurowe
(opisane w zalaczniku nr 3 - Opisie przedmiotu zamdwienia),

b) przekazane materialy szkoleniowe opatrzone byly logotypem Unii FEuropejskiej =z
odwolaniem slownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spolecznego,
logotypem Regionalnego Programu Operacyjnego Zachodniopomorskiego oraz informacja o
wspolfinansowaniu zaje¢/szkoleft/warsztatéw ze srodkow Unii Europejskiej; uzyte logotypy
1 sformulowania musza by¢ zgodne z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow;

c) Wykonawca przekazal Zamawiajacemu na potrzeby dokumentacji projektowej jeden
egzemplarz materialéw w formie papierowej oraz jeden w formie elektronicznej.

3. Catering - Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit serwis kawowy, dwudaniowy obiad i
poczestunek dla oséb zaleznych (opisane w zataczniku nr 3 - Opisie przedmiotu zamowienia).

4. Ubezpieczenie - Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnil ubezpieczenie NNW
obejmujace udzial w zajeciach oraz droge na i z zaje¢ w trakcie zajec/szkolen/warsztatow.

5. Informacje o finansowaniu zamoéwienia:
Wspotfinansowanie: Srodki Europejskiego Funduszu Spolecznego stanowia 95% ogdlnych
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia.
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6. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 3 do Instrukcji.

Czlonkowie komisji przetargowe;:

1. Teresa Abram
2. Anna Madrzak
3. Agnieszka Kosowicz

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
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