INFORMACJA

o wynikach przeprowadzonej kontroli w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Policach
w dniach 19-20 grudnia 2019 r.
Jednostka kontrolowana: Warsztat Terapii Zajeciowej
ul. Korczaka 55
72 — 010 Police
Jednostka prowadzaca Warsztat: ~ Polskie Stowarzyszenie na rzecz Os6b
z Niepelnosprawnoscig Intelektualng
Koto w Policach
ul. Korczaka 57
72 — 010 Police

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowito Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Policach nr 53/2019 z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie
powolania komisji do kontroli Warsztatu Terapii Zajeciowej oraz imienne
upowaznienie nr 23/2019 z dnia 16 grudnia 2019 r. wydane przez Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach dla Pani Aleksandry Kuczynskiej
i Pani Moniki Walenciak. Kontrolg zostala objeta dziatalno§¢ merytoryczna oraz
finansowa Warsztatu Terapii Zajeciowej w Policach w 2018 r.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujgce przepisy:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych /Dz. U. z 2019 poz. 1172 ze zm./,

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587 ze zm./,

3. Umowa zawarta w dniu 08 kwietnia 2015 r. (aneks nr 6 z dnia 5 kwietnia
2018 r., aneks nr 7 z dnia 13 wrzesnia 2018 r. oraz aneks nr 8 z dnia 20 grudnia
2018 r.) pomi¢dzy Powiatem Polickim, a Polskim Stowarzyszeniem na rzecz
Os6b z Uposledzeniem Umystowym Koto Terenowe w Policach
o dofinansowanie kosztéw dzialalnoSci Warsztatow Terapii Zajeciowej
w Policach ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych,

4. Umowa zawarta w dniu 11 stycznia 2018 r. (aneks nr 1 z dnia 14 marca 2018 r.
oraz aneks nr 2 z dnia 13 wrzesnia 2018 r.) pomi¢dzy Powiatem Polickim,
aPolskim Stowarzyszeniem na rzecz Oséb 2z Niepelnosprawno$cig
Intelektualng, Koto w Policach o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci
Warsztatow Terapii Zajgciowe] w Policach ze srodkéw budzetu Powiatu
Polickiego w 2018 roku,

5. Porozumienie z dnia 15 lutego 2018 r. w sprawie okre$lenia wysokosci i zasad
pokrywania przez Powiat Policki kosztéw rehabilitacji w odniesieniu do
mieszkancéw Powiatu Polickiego bedacych uczestnikami warsztatow terapii
zajeciowej znajdujgcych sie na terenie Gminy Miasto Szczecin, w czgsci




nieobjetej dofinansowaniem ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepelnosprawnych,

6. Porozumienie z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie okreslenia wysokosci
izasad pokrywania przez Gmine Miasto Szczecin kosztow rehabilitacji
w odniesieniu do mieszkancow Gminy Miasto Szczecin bedacych uczestnikami
warsztatow terapii zaje¢ciowej znajdujgcych si¢ na terenie Powiatu Polickiego,
W czgSci nieobjetej dofinansowaniem ze Srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetosprawnych (aneks z dnia 23 pazdziernika 2018 r.),

7. Regulamin  Organizacyjny =~ Warsztatu Terapii  Zajeciowej Polskiego
Stowarzyszenia na rzecz Os6éb z Niepelnosprawnoscia Intelektualna, Koto
w Policach, zatwierdzony przez Zarzad Kota PSONI w Policach w dniu
30 stycznia 2017 r. obowigzujacy od dnia 01 lutego 2017 r. (aneks nr 1 z dnia
29 stycznia 2018 r. obowigzujacy od dnia 01 lutego 2018 r.)

USTALENIA OGOLNE

Jednostka prowadzgcg Warsztat Terapii Zajgciowej w Policach zwana dalej WTZ,
Jest Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscia Intelektualng, Koto
Terenowe w Policach, zwane dalej PSONI, z siedziba w Policach, przy
ul. Korczaka 57 (dawniej Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Uposledzeniem
Umystowym zwane dalej PSOUU). WTZ rozpoczal dziatalno$é dnia 01 kwietnia
2001 r. zgodnie zaneksem nr 1/01 z dnia 28 lutego 2001 r. do umowy
nr ODD/WTZ/02/2000 o finansowanie kosztéw zorganizowania i dziatalnosci
warsztatu terapii zajgciowej zawartej w dniu 14 grudnia 2000 r. pomiedzy
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, Oddziat
Zachodniopomorski w Szczecinie, a Polskim Stowarzyszeniem na rzecz Osob
z Uposledzeniem Umystowym, Koto w Policach.

Podczas kontroli osobg reprezentujaca WTZ w Policach byta Pani Wioletta
Lewandowska, kierownik WTZ od dnia 02 stycznia 2009 r.

Podstawe finansowania dziatalnosci placowki w 2018 r. stanowil , Preliminarz
kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Policach na okres od
01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.” finansowany ze $rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych oraz preliminarz kosztow
dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w tym samym okresie finansowany
z budzetu Powiatu Polickiego. WTZ posiada wydzielong ewidencje ksiegowa oraz
wyodregbniony rachunek bankowy, na ktory PCPR przekazywat $rodki PFRON.

USTALENIA SZCZEGOLOWE

Kontrola przeprowadzona za 2017 r. stwierdzila nastgpujace uchybienia
i nieprawidlowosci w funkcjonowaniu WTZ w Policach:

1. Naruszono § 6 ust. 2 umowy o dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatu

Terapii Zajeciowej w Policach ze srodkéw PFRON zawartej w dniu 8 kwietnia

2015 r. oraz § 4 ust. 1 umowy o dofinansowanie przez Powiat Policki kosztow

dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Policach w 2017 r. zawartej
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w dniu 30 grudnia 2016 r. poprzez zatrudnienie na stanowisku terapeuty
zajeciowego osobe bez wymaganych kwalifikacji.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb
z Niepetnosprawnoscia Intelektualng, Koto w Policach pismem z dnia 15 lutego
2019 r. poinformowalo, ze z osoba zatrudniona na stanowisku terapeuty zajeciowego
bez wymaganych kwalifikacji od 30.06.2018 r. nie jest juz pracownikiem WTZ
1 wszystkie stanowiska pracy sa obsadzone zgodnie z postanowieniem umow.

Kontrolg w 2018 r. dokonano systemem wyrywkowym. Finansowanie dziatalnosci
WTZ w 2018 r. bylo zgodne z zawartymi umowami i preliminarzami (co kwartat
finansowanie ze srodkéw PFRON, a co pét roku ze srodkéw Powiatu Polickiego).

WTZ plan finansowy (preliminarz) na 2018 r. zlozyt w terminie i na zasadach
okreslonych Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajgciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587 z zm./ oraz zgodnie z zawartymi umowami. W preliminarzu okreslono wysokos¢
srodkow potrzebnych na dziatalnos¢ WTZ z uwzglednieniem podziatu na rodzaje
kosztéw dziatalnosci warsztatu finansowanych ze Srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych oraz srodkow budzetu Powiatu Polickiego.
Okreslono roéwniez procentowy udzial tych srodkéw w ogolnej kwocie s$rodkow
przeznaczonych na dziatalnos¢. W 2018 r. dzialalnos¢ WTZ dofinansowano ze
srodkow:

1) PFRON w wysokosci 663 840,00 zt — 90%
2) Powiatu Polickiego w wysokosci 73 760,00 zt — 10%
Ogoétem 737 600,00 zt — 100% (zal. nr 1).

WTZ posiada opracowane zasady (polityke) rachunkowosci oraz instrukcje
gospodarki kasowej. Jednostka posiada program ,,Symfonia” shuzacy do prowadzenia
ksiggowosci w oparciu o przepisy Ustawy o rachunkowosci /Dz. U. z 2019 r. poz. 351
z p6dzn. zm./.

W 2018 r. PSONI prowadzilo biuro obstugi administracyjnej, ktére obshugiwato
zar6wno WTZ jak i SDS. W celu prawidtowego rozliczania kosztéw wspolnych
zwigzanych z mediami, ochrona mienia itp. przyjeto wskazniki podzialu ponoszonych
kosztéw wspolnych migdzy placowkami i uchwalono ten podzial przez Zarzad Kota
PSONI w Policach (zal. nr 2).

Sprawdzono metodg wyrywkowg prawidlowosé dokumentowania i celowo$¢
wydatkowanych kwot z przyznanych dotacji w okresie objetym kontrolg.
Na podstawie faktur przedstawionych w zatgczeniu stwierdzono, ze:

1. Skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecia jednostki,
2. Na dowodach ksiegowych stosowano:
— pleczecie z zapisem ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
z datg i podpisem osoby odpowiedzialne;j,
— ,zatwierdzono do ujecia w ksiggach rachunkowych i do zaplaty” z data
i podpisem przez osoby odpowiedzialne,

— pieczecie okreslajace rodzaj kosztow (zgodny z preliminarzem),

— pieczecie ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” z datg i podpisem

osoby odpowiedzialne;,

— na dokumentach wskazano dekretacje,




— na dowodach ksiggowych oplaconych gotowka znajdujg sie pieczecie , kwituje
odbiér, kwotg, kwote slownie” opatrzone podpisem osoby odbierajacej
gotoéwke.

Podczas kontroli dokumentéw ksiegowych stwierdzono, ze faktura nr 2451856-01-4-R
z dnia 19 listopada 2018 roku oraz faktura nr 18247181 z dnia 30 listopada 2018 r.
zostaly optacone po terminach ptatnosci. Z analizy ww. dokumentéw wynika, ze brak
ptatnosci w terminie nie wynika z zaniedbania przez WTZ, a jest rezultatem tego, ze
przedmiotowe faktury wplynely do jednostki pdzniej niz wskazane na nich terminy
platnosci (zal. nr 3).

Przyznane dofinansowanie wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem, a rozliczenia
byly przekazywane terminowo zgodnie z umowami o dofinansowanie.

W 2018 r. zostata przeprowadzona zbiérka publiczna, z ktérej uzyskano kwote
w wysokosci 6426,00 zt. z czego kwote 3 215,04 zi. przeznaczono na organizacje
spotkan integracyjnych, wyjazdy integracyjne, zawody sportowe oraz wycieczke (zat.
nr 4).

W 2018 r. WTZ obejmowat terapia zajgciowa 40 uczestnikow. Zajecia
terapeutyczne odbywaly si¢ 5 razy w tygodniu, po 7 godzin dziennie. Jeden terapeuta
zaj¢ciowy prowadzil zajecia z 5-osobowa grupa — zgodnie z zawartg umowa.

WTZ w 2018 r. doposazono w sprzgt i urzadzenia niezbedne do jego dzialalnosci.
Zakupiono:

a) piec do wypalania ceramiki Top z kompletem potek,

b) komody -3 szt. (zat. nr 5).

PSONI w 2018 r. posiadal mikrobus Ford Transit Custom, rok produkcji 2016
przeznaczony do dowozu uczestnikow WTZ oraz mikrobus Mercedes-BENZ, model
Vito, rok produkcji 2006, ktéry ze wzgledu na czgste awarie i wysokie koszty napraw,
zarzadzeniem Kota PSONI z dnia 17 paZdziernika 2018 r. zostal przekazany do
mieszkania chronionego, w zamian za mikrobusa marki Ford model Transit, rok
produkcji 2007 (zat nr 6).

Baza lokalowa WTZ to budynek wolnostojacy o lacznej powierzchni 408,3 m?.
W budynku znajduje si¢ 14 pomieszczen, wezly sanitarno-higieniczne i ciagi
komunikacyjne. Pomieszczenia przeznaczono na 8 pracowni do terapii zajeciowe;,
salg do rehabilitacji, pomieszczenia do spozywania posilkow oraz pomieszczenia
biurowe.

Uczestnicy kwalifikowani sg do udziatu w zajeciach WTZ na podstawie spelniania
warunkow okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej
Polskiego Stowarzyszenia na rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscig Intelektualng, Koto w
Policach. Warunki, o ktérych mowa powyzej to: posiadanie aktualnego orzeczenia
o stopniu niepelnosprawnosci zawierajacego wskazanie do uczestnictwa w terapii
zajeciowej, sytuacja rodzinna/bytowa, kolejnos¢ zgloszen.

Sprawdzono wyrywkowo dokumentacje 9 uczestnikow o nastepujgcych numerach
identyfikacyjnych: 20, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49 (zal. nr 7).

Kontrolowana dokumentacja zawiera m.in.:

— podanie o przyjecie do WTZ,

— orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci,

— oSwiadczenie uczestnika, iz zapoznatl si¢ z trescig Regulaminu Organizacyjnego

WTZ,
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— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych

osobowych,

— indywidualny program rehabilitacji na 2018 r. (zawierajacy cele gléwne, cele

szczegOtowe oraz sposob ich realizacji),
— okresowa ocen¢ indywidualnego programu rehabilitacji w 2018 r.,
— program indywidualnej rehabilitacji ruchowej na 2018 r., opracowany
w oparciu o zalecenia lekarskie,

— uwagi o realizacji programu rehabilitacji ruchowej za okresy styczen -
czerwiec, czerwiec — grudzien 2018 r.,

— oceng indywidualnych efektow rehabilitacji,

— oceng psychoruchowa,
diagnoze¢ funkcjonowania uczestnika WTZ (zat. nr 8).

W 2018 r. odbyto si¢ 13 spotkan Rady Programowej WTZ. Z posiedzen Rady
sporzagdzane byly protokoly opatrzone podpisami o0s6b w niej uczestniczgcych
(zal. nr 9). Podczas spotkania Rady Programowej w dniu 5 stycznia 2018 r. terapeuci
przedstawili indywidualne programy rehabilitacji na 2018 r. dla uczestnikow WTZ
oraz wskazane zostaly osoby odpowiedzialne za ich realizacje. Programy zostaly
przyjete przez Rade Programowa WTZ. Podczas spotkan w dniu 4 czerwca 2018 r.
oraz 5 lipca 2018 r. Rada Programowa WTZ dokonata oceny indywidualnych efektéw
rehabilitacji przy udziale uczestnikdw za pierwsze pdlrocze od stycznia do czerwca
2018 r., natomiast w dniu 19 grudnia 2018 r. ocenita indywidualne efekty rehabilitacji
za II polrocze 2018 r. Na posiedzeniu w dniu 21 grudnia 2018 r. Rada Programowa
WTZ dokonata okresowej oceny realizacji indywidualnych programéw rehabilitacji
uczestnikow WTZ. Oceniono stopien zdolnosci do samodzielnego wykonywania
czynnosci zycia codziennego, umiejetnosci interpersonalnych, stopiefi opanowania
umiejetnosci niezbednych do podjecia zatrudnienia.

Ocena wspoélpracy z rodzinami lub opiekunami zawarta zostala w okresowej ocenie
indywidualnego programu rehabilitacji. Zebranie z rodzinami i opiekunami
uczestnikow WTZ odbylo si¢ dnia 28 lutego 2018 r. Wziglty w nim udziat 32 osoby.
Podczas spotkania zostal przedstawiony plan pracy na 2018 r. oraz zapoznanie sie
z okresowg oceng indywidualnego programu rehabilitacji uczestnika WTZ (zal. nr 10).
Kazdy z terapeutow prowadzi dokumentacj¢ wspélpracy z rodzicami/opiekunami
uczestnikow WTZ, w formie arkuszy kontaktow z rodzicami/opiekunami uczestnika.
Arkusze zawierajg m.in. datg, forme¢ i czas trwania kontaktu oraz temat rozmowy.
Prowadzone sg w sposob czytelny i przejrzysty (zal. nr 11).

Umowy o dofinansowanie przez Powiat Policki oraz Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych kosztow dzialalnosci WTZ okre$laty liczbe
0sob, ktore moga by¢ zatrudnione na poszczegélnych stanowiskach, maksymalng
liczbg etatéw, wykaz stanowisk oraz wymagane kwalifikacje pracownikow WTZ.
Z udostepnionych akt osobowych pracownikow WTZ wynika, iz stan zatrudnienia
w okresie objetym kontrolg wynosit 13,375 etatu i nie przekraczat ilosci etatow
okreslonych w umowach.

Pracownicy WTZ zatrudnieni byli na podstawie uméw o prace. Ogélem w WTZ
w 2018 r. zatrudnionych bylo 16 os6b. Stan zatrudnienia kadry WTZ w okresie
objetym kontrolg przedstawia (zat. nr 12).




W 2018 r. rozwigzano umowy o prac¢ z osobami na nast¢pujgcych stanowiskach:
1) psycholog z dniem 30 czerwca 2018 r.,
2) kierowca z dniem 30 czerwca 2018 r.,
3) instruktor terapii zajeciowej z dniem 30 czerwca 2018 r.,
4) opiekun osoby niepetnosprawnej z dniem 31 grudnia 2018 r.
Zatrudniono w 2018 r. osoby na nastepujacych stanowiskach:
1) psycholog od dnia 04 wrze$nia 2018 r.,
2) kierowca od dnia 03 wrzesnia 2018 r.,
3) instruktor terapii zajgciowej z dniem 03 wrzesnia 2018 r.,
4) opiekun osoby niepelnosprawnej z dniem 03 wrzesnia 2018 r.

Sprawdzono akta osobowe zatrudnionych w 2018 r. pracownikow. Wszystkie osoby
byly zatrudnione zgodnie z obowigzujgcymi umowami.

Catkowita kwota wyplaconego w 2018 r. wynagrodzenia pracownikow WTZ to
568 000,00 zt, co stanowito 85,57% przyznanych ogotem $rodkéw PFRON.
Skontrolowane listy plac za miesigce styczen, kwiecien, maj, lipiec, listopad 2018 r.
sporzadzane byty prawidlowo (zal. nr 13).

W 2018 r. WTZ opuscito dwodch uczestnikéw o numerach identyfikacyjnych 5, 35.
Na ich miejsce przyjeto w 2018 r. dwdch uczestnikow o numerach identyfikacyjnych
50, 51 (zal. nr 14).

Sposob funkcjonowania WTZ okresla Regulamin Organizacyjny, obowigzujacy od
dnia 01 lutego 2017 r. (aneks obowiazujacy od dnia 01 lutego 2018 r.).

Sktada si¢ on z VI rozdziatow:

I. Sposéb funkcjonowania Warsztatu Terapii Zajeciowe] — zalozenia ogolne,

II. Trening Ekonomiczny,

III. Dowdz uczestnikow,

IV. Struktura organizacyjna,

V. Ochrona zdrowia,

V1. Przepisy koncowe.
Regulamin okre$la podstawe prawng dziatania, prawa i obowiazki uczestnikow WTZ,
sposob ustalania wysokos$ci i dysponowania $rodkami do treningu ekonomicznego,
sposdb realizacji dowozu uczestnikoéw, struktur¢ organizacyjng oraz zadania Rady
Programowej. Ustala przerwe¢ wakacyjna dla uczestnikow, plany urlopow
pracownikOw, organizacje pracy i zaje¢ oraz obowigzki kierownika WTZ w zakresie
zapewnienia odpowiednich warunkow pracy i organizacji zaje¢ — zgodnie z § 9 pkt 5
rozporzadzenia (zal. nr 15).
7 trescig regulaminu zapoznani zostali pracownicy i uczestnicy WTZ oraz rodzice
i opiekunowie.

Zgodnie z rozdzialem III § 10 regulaminu, dowdz uczestnikow do WTZ
zaplanowano na podstawie imiennej listy uczestnikow dowozonych i odwozonych
podpisanej przez kierownika WTZ. Ustalono harmonogram przywozoéw i odwozoéw
uczestnikow (zat. nr 16).

Sprawdzono systemem wyrywkowym nastepujace karty pracy pojazdu:
1) Mercedes BENZ, model Vito, rok produkcji 2006.

—z dnia 18.01.2018 r.,

— z dnia 19.01.2018 r.,

—z dnia 11.02.2018 r.,

— 7z dnia 14.02.2018 r.,
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— z dnia 16.02.2018 r.,
— 7 dnia 13.03.2018 r.,
— z dnia 14.03.2018 r.,
— z dnia 03.04.2018 r.,
—z dnia 28.05.2018 r.,
—zdnia 11.07.2018 r.,
—zdnia 17.07.2018 r.,
— 7z dnia 03.08.2018 r.,
—z dnia 07.09.2018 r.,
—z dnia 11.09.2018 r.,
oraz karty pracy pojazdu z potwierdzeniem dokonania zakupu paliwa do samochodu
stuzbowego Mercedes BENZ, model Vito, rok produkcji 2006.
—z dnia 28.02.2018 r.,
—z dnia 15.03.2018 r.,
—z dnia 05.04.2018r.,
— 7z dnia 01.06.2018 r.,
—z dnia 11.06.2018 r.,
—z dnia 19.06.2018 r.,
— 7z dnia 06.07.2019 r.. (zal. nr 17).
2) Ford, model Transit Custom, rok produkcji 2016.
— z dnia 14.03.2018r.,
— 7 dnia 14.06.2018 r.,
—z dnia 15.06.2018r.,
—z dnia 30.07.2018 r.,
—zdnia 31.07.2018 r.,
— 7 dnia 20.09.2018 r.,
—zdnia 05.11.2018 r.,
— 7z dnia 06.11.2018 r.,
— 2z dnia 07.11.2018 r.,
—zdnia 11.12.2018 r.,
—zdnia 12.12.2018 r.,
—z dnia 13.12.2018 r.,
— z dnia 14.12.2018 r.
oraz karty pracy pojazdu z potwierdzeniem dokonania zakupu paliwa do samochodu
stuzbowego Ford, model Transit Custom, rok produkcji 2016.
— z dnia 26.02.2018 r.,
— zdnia 13.03.2018 r.,
— z dnia 27.04.2018 r.,
— z dnia 30.05.2018 r.,
— z dnia 24.07.2018 r.,
— 7 dnia 21.09.2018 r.,
z dnia 01.10.2018 r. (zal. nr 18).
3) Ford model Transit, rok produkcji 2007.
— z dnia 09.05.2018 r.,




— Zdnia 11.05.2018 r.,

— z dnia 23.10.2018 r.,

— z dnia 24.10.2018 r.,

— zdnia 25.10.2018 r.,

— z dnia 14.12.2018 r.,

— Zdnia 17.12.2018 r.
oraz karty pracy pojazdu z potwierdzeniem dokonania zakupu paliwa do samochodu
stuzbowego Ford model Transit, rok produkcji 2007.

— zdnia 19.04.2018 r.,

— z dnia 24.04.2018 r.,

— z dnia 05.10.2018 r.,

— z dnia 08.10.2018 r.,

— z dnia 09.11.2018 r.,

z dnia 30.11.2018 r. (za1 nr 19).

Samochod Mercedes Benz wedtlug kart drogowych z dnia 02 stycznia 2018 r. i 20
pazdziernika 2018 r. przejechat 35 462 km. Zakupiono 2028,50 litrow oleju
napedowego. Przedstawione warto$ci nie budzg zastrzezen (zatl. nr 20).

Samocho6d Ford marki Transit Cutsom wedtug kart drogowych z dnia 02 stycznia
20187r. 1 21 grudnia 2018 r. przejechal 27 217 km. Zakupiono 2 483,27 litréw oleju
napedowego. Przedstawione wartosci nie budzg zastrzezen (zat. nr 21).
Samochod marki Ford model Transit wedlug kart drogowych z dnia 02 pazdziernika
2018 r i1 21 grudnia 2018 r. przejechat 10 203,00 km. Zakupiono 848,82 litow oleju
napedowego. Przedstawione warto$ci nie budzg zastrzezen (zat. nr 22).

Obecnos¢ uczestnikow WTZ potwierdzona jest na liscie obecnosci. Sprawdzono
listy obecnosci za miesigce styczen, marzec, maj, czerwiec, listopad i grudzien 2018 r.
(zal. nr 23). Sprawdzone listy wypelnione sg poprawnie i nie budzg zastrzezen.

WTZ realizowal trening ekonomiczny w ramach ustalonego indywidualnego
programu zatwierdzonego przez Rad¢ Programowg. Wysoko$¢ i przeznaczenie
srodkow ustalone byly indywidualnie dla kazdego uczestnika — zgodne
z rozporzadzeniem i regulaminem WTZ. W 2018 r. treningiem ekonomicznym objeto
wszystkich uczestnikbw WTZ i przeznaczono kwote 40,00 zt miesi¢cznie dla kazde;j
osoby w okresie od stycznia do grudnia 2018 r. Zeszyty do treningu ekonomicznego
prowadzone sg w sposob jasny i czytelny. Wszyscy uczestnicy posiadajg jednakowe
zeszyty, w ktérych instruktorzy terapii zajgciowej dokladnie notujg przychody
i rozchody §rodkéw finansowych.

Odbidr srodkéw w ramach treningu ekonomicznego jest kazdorazowo kwitowany
przez uczestnika lub przez instruktora terapii zajeciowej — w przypadku braku
mozliwosci zlozenia podpisu przez uczestnika.

Kontrolowane listy wyptacanych srodkow w ramach treningu ekonomicznego
za luty, marzec, czerwiec, wrzesien, listopad 2018 r. nie budzg zastrzezen (zat. nr 24).




USTALENIA KONCOWE
Niniejsza kontrola w oparciu o dokonanie jej systemem wyrywkowym stwierdza, ze:

1. Nie wszystkie faktury zostaly optacane w terminie, co wynikalo z faktu, ze
dokumenty te wptynely do jednostki po terminach platnosci wskazanych na
fakturach.

ZALECENIA POKONTROLNE

Ad 1. Zaleca sig:
» dostosowanie terminu zaplaty na fakturze do terminu platnoSci np. poprzez
korekte faktury lub pismo o prolongate terminu lub,
» wydluzenie terminu platnosci w umowach z kontrahentami i takie ich
sformutowanie, aby nie dochodzito do przekroczenia terminu ptatnosci.

ZAKONCZENIE

Zgodnie z §22 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587/ jednostka prowadzaca Warsztat Terapii Zajeciowej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informacji o wynikach kontroli powiadamia na pisSmie Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych Ilub
przyczynach ich niewykonania.

Informacj¢ niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
i podpisano po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz wreczono Przewodniczacemu
Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Oséb z Niepelnosprawnoscia Intelektualng, Koto
w Policach.

Police, dnia 20 stycznia 2020 r.

KONTROLUJACY JEDNOSTKA KONTROLOWANA

POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ
0SOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA
KOLO W POLICACH

72-01C Police. ul. J. Korczaka 57
(L‘Q’_ tel./ffax 91 318 02 70
NIP 851-27-39-037 REGON 812739706
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