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o wynikach przeprowadzonej kontroli w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Policach w
dniach 19-21 grudnia 2017 r.
Jednostka kontrolowana: Warsztat Terapii Zajgciowej

ul. Korczaka 55
72 — 010 Police

Jednostka prowadzaca Warsztat: = Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob

z Niepelnosprawnoscia Intelektualna
Koto w Policach

ul. Korczaka 57

72 — 010 Police

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowito Zarzgdzenie Dyrekiora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Policach nr 55/2017 z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie
powolania komisji do kontroli Warsztatu Terapii Zajgciowej oraz imienne
upowaznienie z dnia 15 grudnia 2017 r. wydane przez Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Policach dla Pani Aleksandry Kuczyfskiej i Pani
Moniki Walenciak. Kontrolg zostala objeta dziatalnosé merytoryczna oraz finansowa
Warsztatu Terapii Zaj¢ciowej w Policach w 2016 1.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujace przepisy:

1.

2.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych /Dz. U. z 2016 poz. 2046/,
Rozporzagdzenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 25
marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapil zajeciowej /Dz. U. Nr 63, poz. 587
Z zm./,

. Umowa zawarta w dniu 31 grudnia 2016 r. (aneks nr 3 z dnia 15 grudnia

2016 r.) pomiedzy Powiatem Polickim, a Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz
Osob 7z Uposledzeniem Umystowym Koto Terenowe w Policach
o dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatow Terapii  Zajeciowe]
w Policach ze $rodkéw budzetu Powiatu Polickiego,

Umowa zawarta w dniu 08 kwietnia 2015 r. (aneks z dnia 23 grudnia 2016 r.)
pomigdzy Powiatem Polickim, a Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Osob
z Upoéledzeniem Umyslowym Kolo Terenowe w Policach o dofinansowanie
kosztow dziatalno$ci Warsztatow Terapii Zajgciowej w Policach ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

. Porozumienie z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci 1 zasad

pokrywania przez Powiat Policki koszitow rehabilitacjii w odniesieniu do
mieszkancéw Powiatu Polickiego bedacych uczestnikami warsztatéw terapii
zajeciowej znajdujgcych si¢ na terenie Gminy Miasto Szczecin, w czesci
nieobjetej dofinansowaniem ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepelnosprawnych,

Porozumienie z dnia 17 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci 1 zasad
pokrywania przez Gming Miasto Szczecin kosztow rechabilitacji w odniesieniu
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do mieszkancow Gminy Miasto Szczecin bedacych uczestnikami warsztatow
terapii zajeciowej znajdujacych si¢ na terenie Powiatu Polickiego, w czesci
nieobjetej dofinansowaniem ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepelnosprawnych,

7. Regulamin Organizacyjny Warsztatéw Terapii Zajgciowej Polskiego
Stowarzyszenia Na Rzecz Osob z Upo$ledzeniem Umystowym Koto Police
zatwierdzony przez Zarzad Kota PSOUU w Policach w dniu 30 sierpnia 2010 r.
obowigzujacy od dnia 01 wrzesnia 2010 r.

USTALENIA OGOLNFE

Jednostka prowadzacg Warsztat Terapii Zajgciowej w Policach, zwany dalej WTZ, jest
Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Oséb z Niepelnosprawnoscia Intelektualng, Kolo
Terenowe w Policach, zwane dalej PSONI, z siedziba w Policach, przy ul. Korczaka
57 (dawniej Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym
zwane dalej PSOUU). WTZ rozpoczat dziatalnos¢ dnia 01 kwietnia 2001 r. zgodnie
zaneksem nr 1/01 z dnia 28 lutego 2001 r. do umowy nr ODD/WTZ/02/2000
o finansowanie kosztow zorganizowania i dziatalnodci warsztatu terapii zajeciowej
zawartej w dniu 14 grudnia 2000 r. pomi¢dzy Panstwowym Funduszem Rehabilitacji
Osoéb Niepelosprawnych, Oddzial Zachodniopomorski w Szczecinie, a Polskim
Stowarzyszeniem na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym, Koto w Policach.

Podczas kontroli osobg reprezentujgca WTZ w Policach byla Pani Wioletia
Lewandowska, kierownik WTZ od dnia 02 stycznia 2009 1.

Podstawe finansowania dziatalno$ci placéwki w 2016 r. stanowit , Preliminarz
kosztow dzialalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Policach na okres od 01 stycznia
2016 r. do 31 grudnia 2016 r.” finansowany ze $rodkoéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji  Osob  Niepetnosprawnych oraz preliminarz kosztow dzialalnosci
Warsztatu Terapii Zajeciowej w tym samym okresie finansowany z budzetu Powiatu
Polickiego. WTZ posiada wydziclona ewidencj¢ ksiggowg oraz wyodrebniony
rachunek bankowy, na ktory PCPR przekazywat §rodki PFRON.

USTALENIA SZCZEGOLOWE

Kontrola przeprowadzona za 2015 r. stwierdzila nastgpujagce uchybienia
i nieprawidlowosci w funkcjonowaniu WTZ w Policach:

1. Naruszenie zapiséw zawartych w rozdziale II § 6 pkt LI Regulaminu
Organizacyjnego Warsztatu Terapii Zajeciowej PSOUU Koto w Policach —
poprzez nieprecyzyjne i niedoktadne rozliczanie przez instruktorow terapii
srodkow finansowych w ramach treningu ekonomicznego.

2. Nieprawidlowe prowadzenie kart drogowych zawierajgce niedokladny
i nieprecyzyjny opis pokonanej trasy 1 jej celu.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Polskie Stowarzyszenie Osob

z UpoSledzeniem Umystowym Kolo Terenowe Police, pismem z dnia 15 wrzesnia
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2016 r., poinformowato, ze z dniem 01 wrzesnia 2016 r. zalecenia pokontrolne zostaty
wdrozone w funkcjonowanie jednostki i bgdg przestrzegane.

Kontrolg w 2016 r. dokonano systemem wyrywkowym. Finansowanie dziatalnosci
WTZ w 2016 r. bylo zgodne z zawartymi umowami i preliminarzami (co kwartat
finansowanie ze srodkow PFRON, a co pét roku ze srodkow Powiatu Polickiego).

WTZ plan finansowy (preliminarz) na 2016 r. zlozyl w terminie i na zasadach
okre$lonych Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 25 marca 2004 r. w sprawic warsztatow terapii zajgciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587 z zm./ oraz zgodnic z zawartymi umowami. W preliminarzu okreslono wysokosé
srodkéw potrzebnych na dzialaino$¢ WTZ z uwzglednieniem podzialu na rodzaje
kosztow dzialalnos$ci warsztatu finansowanych ze $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz $rodkéw budzetu Powiatu Polickiego.
Okredlono réwnicz procentowy udziat tych $rodkow w ogolnej kwocie srodkow
przeznaczonych na dzialalnosé. W 2016 r. dziatalno$¢ WTZ dofinansowano ze
$rodkow:

1) PFRON w wysokosci 559 860,00 zt —90%

2) Powiatu Polickiego w wysokosci 62 207,00 z1 — 10%

Ogotem 622 067,00 zt — 100% (zat. nr 1).

WTZ posiada opracowane zasady (polityke) rachunkowosci oraz instrukcije
gospodarki kasowej. Jednostka posiada program ,,Symfonia” shuzgcy do prowadzenia
ksiggowosci w oparciu o przepisy Ustawy o rachunkowosci /Dz. U. z 2017 r. poz.
2342.1.

W 2016 r. PSOUU prowadzilo biuro obshugi administracyjnej, ktore obstugiwalo
zaréwno WTZ jak i SDS. W celu prawidlowego rozliczania kosztéw wspdinych
zwigzanych z mediami, ochrong mienia itp. przyjeto wskazniki podziatu ponoszonych
kosztéw wspdlnych migdzy placéwkami i uchwalono ten podzial przez Zarzad Kota
PSONI w Policach (zal. nr 2).

Sprawdzono metodag wyrywkowa prawidlowo$¢ dokumentowania i celowo$é
wydatkowanych kwot 2z przyznanych dotacji w okresie objetym kontrola.
Na podstawie faktur przedstawionych w zalgczeniu stwierdzono, Ze:

1. Skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecig jednostki,
2. Na dowodach ksiggowych stosowano:

— pieczecie z zapisem ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
z datg i podpisem osoby odpowiedzialnej,

— ,zatwierdzono do ujecia w ksiegach rachunkowych i do zaplaty” z data
i podpisem przez osoby odpowiedzialne,

— pieczecie okreslajgce rodzaj kosztow (zgodny z preliminarzem),

— pieczecie ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” z data i podpisem
osoby odpowiedzialnej,

— na dokumentach wskazano dekretacje,

— na dowodach ksiggowych oplaconych gotéwka znajduja si¢ pieczecie ,kwituje
odbior, kwotg, kwote slownie” opatrzone podpisem osoby odbierajgce]
gotowke,

— faktury i rachunki optacano w terminie (zal. nr 3).

Przyznane dofinansowanie wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem, a rozliczenia

byly przekazywane terminowo zgodnie z umowami o dofinansowanie.
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W 2016 r. zostata przeprowadzona zbidrka publiczna, z ktérej uzyskano kwotg
w wysokosci 5 520,00 zb, z czego kwote 4 648,32 przeznaczono na organizacje
spotkania integracyjnego, wyjazdy integracyjne, zawody sportowe oraz wycieczke
(zal. nr 4).

W 2016 r. WTZ zostat poszerzony o 5 miejsc i objgt terapig zajgciows 35
uczestnikow. Zajecia terapeutyczne odbywaly si¢ 5 razy w tygodniu, po 7 godzin
dziennie. Jeden terapeuta zajeciowy prowadzil zajecia z S-osobowg grupg — zgodnie
Z zawarta umows.

WTZ w 2016 r. doposazono w sprzet | urzgdzenia niezbedne do jego dziatalnosci.
Zakupiono:

e wyrzynarke wltosowg

e meble kuchenne,

e okap kuchenny,

o piekarnik elektryczny,
plyt¢ indukeyjng,

¢ zlewozmywak,

o$wietlenie LED (zal. nr 5).

PSONI posiada mikrobus Mercedes-BENZ, model Vito, rok produkeji 2006,
przeznaczony do dowozu uczestnikow WTZ .

Baza lokalowa WTZ to budynek wolnostojacy o lacznej powierzchni 408,3 m’.
W budynku znajduje si¢ 14 pomieszczefi, wezly sanitarno-higieniczne 1 ciggi
komunikacyjne. Pomieszczenia przeznaczono na 7 pracowni do terapii zajgciowej,
sale do rehabilitacji, pomieszczenia do spozywania positkéw oraz pomieszczenia
biurowe.

Uczestnicy kwalifikowani sg do udzialu w zajeciach WTZ na podstawie spelniania
warunkéw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajgciowe]
Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Koto Police.
Warunki, o ktorych mowa powyzej to: posiadanie aktualnego orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci zawierajgcego wskazanie do uczestnictwa w ferapii zajgciowe],
kolejnosé zgloszen, sytuacja rodzinna.

Sprawdzono wyrywkowo dokumentacje 13 uczestnikéw o nastgpujgcych numerach
identyfikacyjnych: 14, 16, 18, 27, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 (zal. nr 6).
Kontrolowana dokumentacja zawiera m.in.:

— podanie o przyjecie do WTZ,

— orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci,

— o$wiadczenie uczestnika, iz zapoznat si¢ z tresciag Regulaminu Organizacyjnego

WTZ,

— o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie 1 przetwarzanie danych

osobowych,

— indywidualny program rehabilitacji na 2016 r. (zawicrajgcy cele glowne, cele

szczegblowe oraz sposob ich realizacii),

— okresowa oceng¢ indywidualnego programu rehabilitacii,

— program indywidualnej rehabilitacji ruchowej na 2016 r., opracowany

w oparciu o zalecenia lekarskie,




— uwagi o realizacji programu rchabilitacji ruchowej za okresy styczen —
czerwiec, czerwiec — grudzien 2016 .,

— oceng indywidualnych efektéw rehabilitacji,

— oceng psychoruchowa,

— kompleksowg ocene realizacji indywidualnego programu rehabilitacji
uczestnika WTZ,

— diagnoze funkcjonowania uczestnika W1Z (zat. nr 7).

W aktach uczestnikow o numerach identyfikacyjnych 14, 32, 39 ocena
indywidualnych efektéw rehabilitacji sporzadzona zostala za dwa potrocza 2016 r. na
jednym formularzu. Ocena jest malo czytelna, z powodu zastosowania przez
instruktorow terapii zajeciowej oznaczein w tym samym lub bardzo podobnym kolorze.
7 braku zastosowania odmiennych koloréw do oceny poszczegolnych okreséw cigzko
jest stwierdzi¢, jaka ocena punktowa zostala wystawiona uczestnikowi w danym
pétroczu (zal. nr 8).

W 2016 r. odbyly sie 22 spotkania Rady Programowej W1Z. Z posiedzen Rady
sporzadzane byly protokoly opatrzone podpisami os6b w niej uczestniczacych
(zal. nr 9). W protokotach z dnia 04 stycznia 2016 r. oraz 12 stycznia 2016 1. terapeuci
przedstawili indywidualne programy rehabilitacji na 2016 r. dla uczestnikéw WTZ
oraz wskazane zostaly osoby odpowiedzialne za ich realizacje. Programy zostaty
przyjete przez Rade Programowg WTZ. Podczas posiedzenia Rady Programowej
wdniu 01 lutego 2016 r. instruktorzy terapii zajeciowej przedstawili plany pracy
poszczegolnych pracowni, ktdre zostaly zaakceptowane.

Podczas spotkan w dniu 14 lipca 2016 r. oraz 15 lipca 2016 r. Rada Programowa
WTZ dokonatla oceny indywidualnych efektow rehabilitacji przy udziale uczestnikéw
za pierwsze potrocze od stycznia do czerweca 2016 r., natomiast w dniu 19 grudnia
2016 r. ocenita indywidualne efekty rehabilitacji za 11 potrocze 2016 1.

Na posiedzeniu w dniu 22 grudnia 2016 r. Rada Programowa WTZ dokonatla
kompleksowej oceny realizacji indywidualnych programéw rehabilitacji uczestnikow
WTZ. Oceniono stopien zdolnosci do samodzielnego wykonywania czynnosci zycia
codziennego, umiejetno$ci interpersonalnych, stopien opanowania umiejetnosei
niezbednych do podjecia zatrudnienia (zal. nr 10).

Ocena wspOlpracy z rodzinami lub opickunami zawarla zostata w okresowej ocenie
indywidualnego programu rehabilitacji. Zebranie z rodzinami i opiekunami
uczestnikow WTZ odbyto sie dnia 10 marca 2016 r. Wzielo w nim udziat 21 os6b.
Podczas spotkania zostat przedstawiony plan pracy na 2016 r. oraz omowione sprawy
dotyczace uczestnictwa w WTZ (zal. nr 11). Kazdy z terapeutow prowadzi
dokumentacjec wspdlpracy z rodzicami/opiekunami uczestnikéw WTZ, w formie
arkuszy kontaktow z rodzicami/opiekunami uczestnika. Arkusze zawieraja m.in. date,
forme i czas trwania kontakiu oraz temat rozmowy.

Umowy o dofinansowanie przez Powiat Policki oraz Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych kosztow dzialalno$ci WTZ okreslaly liczbe
0s6b, ktore moga by¢ zatrudnione na poszczegdlnych stanowiskach, maksymalna
liczbe ctatéw, wykaz stanowisk oraz wymagane kwalifikacje pracownikow WTZ.
7 udostepnionych akt osobowych pracownikéw WTZ wynika, iz stan zatrudnienia
w okresic objetym kontrolg wynosit 15,875 etatu i nie przekraczal ilosci etatow
okreslonych w umowach.
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Pracownicy WTZ zatrudnieni byli na podstawie uméw o prace. Ogolem w WTZ
w 2016 r. zatrudnionych bylo 20 osob, ktore posiadaly odpowiednie kwalifikacje,
zgodnie z umowami i rozporzadzeniem. Stan zatrudnienia kadry WTZ w okresie
obj¢tym kontrolg przedstawia zal. nr 12
W 2016 r. rozwigzano umowy o prace Z osobami na nastepujacych stanowiskach:

1) pracownik gospodarczy z dniem 15 czerwca 2016 1.,

2) pomoc terapeuty z dniem 31 pazdziernika 2016 r.,

3) instruktor terapii zajgciowej z dniem 31 pazdziernika 2016 ¢,

4) instruktor terapii zajeciowej z dniem 29 lutego 2016 1.,

5) opickun osoby niepetnosprawnej z dniem 29 Jutego 2016 1.,

Zatrudniono w 2016 r. osoby na nast¢pujgcych stanowiskach:

1) instruktor terapii zajeciowej od dnia 01 listopada 2016 1.,

2} instruktor terapii zajeciowej od dnia 01 marca 2016 1.,

3) opiekun osoby niepelnosprawnej od dnia 01 lutego 2016 r.,

4) opiekun osoby niepetnosprawnej od dnia 03 marca 2016 r.

Catkowita kwota wyptaconego w 2016 1. wynagrodzenia pracownikow W1Z to
483 400,00 zl, co stanowitlo 86,3 % przyznanych ogoéltem srodkow PFRON.
Skontrolowane listy plac za miesigc styczen, luty kwieciefi, lipiec, sierpiefi, listopad,
grudzien sporzadzane byty prawidlowo (zal. nr 13).

W 2016 r. WTZ opuscito 3 uczestnikéw o numerach identyfikacyjnych 25, 10 1 38,
w tym 2 uczestnikéw w zwigzku z zatrudnieniem w Zakladzie Aktywno$ci
Zawodowej w Dobrej. Na ich miejsce przyjeto w 2016 r. 3 uczestnikéw o numerach
identyfikacyjnych 38, 39 i 40, natomiast w wyniku poszerzenia WIZ przyieto 5
nowych uczestnikéw o numerach identyfikacyjnych 33, 34, 35, 36, 37 (zal. nr 14 ).

Sposdb funkcjonowania WTZ okresla Regulamin Organizacyjny, obowiazujgcy od
dnia 01 wrzesnia 2010 r.

Sktada si¢ on z VI rozdziatow:

I. Sposdb funkcjonowania warsztatu — zatozenia ogodlne,

M. Trening Ekonomiczny,

III. Dowoz uczestnikow,

IV. Struktura organizacyjna,

V. Ochrona zdrowia,

V1. Przepisy koncowe.
Regulamin okresla podstawe prawng dzialania, prawa i obowigzki uczestnikéw WTZ,
sposéb ustalania wysokosci i dysponowania srodkami do treningu ekonomicznego,
sposob realizacji dowozu uczestnikdw, strukture organizacyjna oraz zadania Rady
Programowej. Ustala przerwe wakacyjna dla  uczestnikéw, plany urlopow
pracownikow, organizacj¢ pracy i zaje¢ oraz obowiazki kierownika WTZ w zakresie
zapewnienia odpowiednich warunkéw pracy i organizacji zaje¢ — zgodnie z § 9 pkt 5
rozporzadzenia (zal. nr 15).
Z trescig regulaminu zapoznani zostali pracownicy i uczestnicy WTZ oraz rodzice
1 opieckunowie.

Zgodnic z rozdziatem III § 10 regulaminu, dowo6z uczestnikéw do WTZ
zaplanowano na podstawie imiennej listy uczestnikow dowozonych i odwozonych
podpisanej przez kicrownika WTZ. Ustalono harmonogram przywozéw i odwozéw
uczestnikow (zal. nr 16).
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Sprawdzono systemem wyrywkowym nastepujgce karty drogowe:
—zdnia 10.02.2016 .,
— 7 dnia 08.06.2016 r.,

— 7 dnia 14.09.2016 1.,

— 7 dnia 19.09.2016 1.,

— 7 dnia 04.10.2016 .,

— 7 dnia 28.10.2016 r.,

—z dnia 18.11.2016 .,

—z dnia 30.11.2016 1.,

— 7 dnia 05.12.2016 1.,

—z dnia 12.12.2016 1.
oraz karty drogowe z potwierdzeniem dokonania zakupu paliwa do samochodu
stuzbowego Mercedes BENZ, model Vito, rok produkcji 2006.

— 7z dnia 29.02.2016 r.,

— z dnia 08.04.2016 1.,

—z dnia 22.06.2016 1.,

— z dnia 28.09.2016 1.,

—z dnia 18.11.2016 1.,

—z dnia 30.11.2016 .,

— zdnia 13.12.2016 r. (zal. nr 17).

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi, karty drogowe od dnia 01 wrzesnia 2016 r.
sg prowadzone rzetelnie w sposéb jasny i czytelny. Trasy przejazdu opisywane sa
precyzyjnie, doktadnie i nie budzg watpliwosci.

Samochod wedlug kart drogowych z dnia 04 stycznia 2016 r. i 23 grudnia 2016 r.
przejechat 48 761 km. Zakupiono 4 216,294 litrow oleju napedowego. Przedstawione
warto$ci nie budzg zastrzezen (zal. nr 18).

Obecno$é uczestnikow WTZ potwierdzona jest na licie obecnosci. Sprawdzono
listy obecnosci za miesigce styczen, marzec, maj, czerwiec, listopad, grudzien 2016 r
(zal. nr 19). Sprawdzone listy budzg zastrzezenia w zakresie dokladnosci
i poprawnosci wypelniania ich przez uczestnikéw, a takze w zakresie weryfikowania
i pelnienia nadzoru przez instruktordéw terapii zajeciowe] nad poprawnym
wypelnianiem list przez uczestnikow.

Nieprawidtowosci na listach obecnosci za poszczegdlne miesigce Wystc;pujq
u uczestnikéw o nastepujacych numerach identyfikacyjnych:

1)ID 1 - brak podpisu potwierdzajgcego obecnosé uczestnika na zajeciach w dniu
11 stycznia 2016 r., zamiast tego widnieje podpis uczestnika o numerze 1D 35,

2) ID 3 - brak podpisu potwierdzajgcego obecnos¢ uczestnika na zajeciach w dniu
22 stycznia 2016 r., natomiast w miesigcznym zestawieniu obecnoS$¢ za ten
dzieh zostala uwzgledniona. Dodatkowo w miesigcu marcu 2016 r., uczestnik
ztozyl 20 podpiséw, podczas gdy rubryk do- wypelnienia bylo 22.
Niejednokrotnie jeden ztozony przez tego uczestnika podpis obejmuje dwie
rubryki, jednak ilo§é podpisow nie jest zgodna z iloScig dni wymaganych do
podpisania,

3) ID 4 — zamiast podpisu uczestnika potwierdzajgcego obecnos¢ dnia 11 stycznia
2016 1., widnieje zapis ,,18.127, ktory nie zostal skorygowany ani tez
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zaopatrzony w zadng adnotacj¢ wyjasniajgcg ze strony instruktora terapii
zajeciowej,

4) ID 6 — brak podpisu uczestnika potwierdzajgcego obecnos¢ w dniu 15 czerwea
2016 r., zamiast tego widnieje blizej nicokreslony znak, ktory nie jest opatrzony
zadng adnotacjg wyjasniajacg ze strony instruktora terapii zajeciowej.

5) ID 13 — w rubryce z dnia 18 stycznia 2016 r., widnieje wpisana otowkiem litera
., N” éwiadczaca o nieobecnoéci uczestnika danego dnia na zajgciach, na ktora
zostal naniesiony podpis uczestnika,

6) ID 30 — uczestnik podpisujgcy si¢ w sposdb nieczytelny, u ktérego przy kazdym
ztozonym podpisie, podpisywal si¢ réwniez instruktor terapii zajgciowej,
natomiast w dniach od 26 stycznia do 29 stycznia 2016 r., brakuje podpisu
zlozonego przez instruktora terapii zajgciowej. Sytuacja ta powtarza si¢ réwniez
w miesigcu grudniu 2016 r., gdzie podpis instruktora terapii zajeciowej widnieje
tylko 1 grudnia 2016 r., natomiast w pozostatych dniach miesigca przy
podpisach uczestnika, podpis instruktora terapii zajgciowej nie zostal ztozony,

7D 34 - uczestnik podpisujacy si¢ w sposob nieczytelny, u ktoérego przy
zlozonym podpisie, podpisywal si¢ rowniez instruktor terapii zajgciowej,

~ natomiast w dniach 14 marca, 15 marca, 17 marca, 30 marca i 31 marca 2016 r.
podpis instruktora terapii zajgciowej nie zostat ztozony.

WTZ realizowal trening ekonomiczny w ramach ustalonego indywidualnego
programu zatwicrdzonego przez Rade Programowg. Wysoko$¢ i przeznaczenic
érodkéw ustalone byly indywidualnie dla kazdego wuczestnika - zgodne
z rozporzadzeniem i regulaminem WTZ. W 2016 r. treningiem ekonomicznym objgto
wszystkich uczestnikow WTZ i przeznaczono kwote 10,00 zi miesigcznie dla kazdej
osoby w okresie od stycznia do lutego 2016 r. Natomiast od marca do grudnia 2016 .
podwyzszono tg kwote do 40,00 zt dla kazdej osoby. Zgodnie z zaleceniami
pokontrolnymi  ujednolicono  sposdéb  prowadzenia zeszytow do  treningu
ekonomicznego oraz sposéb rozliczania srodkéw finansowych przez instruktorow
terapii zajeciowej. Dla wszystkich uczestnikéw zalozono jednakowe zeszyty,
w ktorych instruktorzy terapii zajeciowej dokladnie notujg przychody i rozchody
srodkéw finansowych. Wydatki sg kazdorazowo podpisywane przez uczestnika lub
przez instruktora terapii zajgciowej — w przypadku braku mozliwo$ci ztoZenia podpisu
przez uczestnika, a przy wydatkowaniu znacznych kwot zawsze dolgczony jest
dokument potwierdzajacy ten wydatek np. paragon (zal. nr 20).

Kontrolowane listy wyptacanych $rodkéw w ramach treningu ekonomicznego
za miesiac marzec, czerwiec, listopad 2016 r. nie budzg zastrzezen (zat. nr 21).

USTALENIA KONCOWE

Niniejsza kontrola w oparciu o dokonanie jej systemem wyrywkowym stwierdza, ze:

1. Listy obecnosci nie sg nalezycie weryfikowane i nadzorowane przez
instruktor6w terapii zajeciowej w zakresie poprawnodci ich wypelniania przez
uczestnikéw, natomiast podpisy instruktorow terapii zajeciowej potwierdzajgce
zlozenie nieczytelnego podpisu przez uczestnika, skladane sg w sposob
nieregularny.
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2. Formularze oceny indywidulanych efektéw rehabilitacji wypelniane sg w spos6b
nieprzejrzysty i mato precyzyjny, poprzez stosowanie oznaczen w tym samym
lub bardzo podobnym kolorze.

ZALECENIA POKONTROLNE

Ad 1. Zaleca sie systematyczne nadzorowanie i weryfikowanie poprawnosci 1
dokladnosci wypetniania list przez uczestnikéw, a w przypadku poprawek tub
omylek zaleca si¢ zlozenia adnotacji wyjasniajacej zaistnialy sytuacjg. W
przypadku uczestnikow, ktorzy podpisujg sie sposob nieczytelny, zaleca sig
kazdorazowe potwierdzenie przez instruktora terapii zajeciowe] zlozenia
podpisu przez danego uczesinika.

Ad?2. Zaleca si¢ stosowanie przez wszystkich instruktoréw terapii zajgciowej
jednolitego systemu wypelniania formularzy oceny indywidualnych efektow
rehabilitacji poprzez stosowanie zaznaczen w  odmiennych kolorach przy
ocenianiu uczesinika za poszczegdlne polrocze. Zaleca si¢ wprowadzenie na
formularzach legendy, w celu latwiejszej weryfikacji uzyskanych postgpow
ocenianego uczestnika.

ZAKONCZENIFE

Zgodnie z §22 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spofecznej
7 dnia 25 marca 2004 r. w sprawic warsztatow terapii zajgciowej /Dz. U. Nr 63, poz.
587/ jednostka prowadzaca Warsztat Terapii Zajeciowej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informacji o wynikach kontroli powiadamia na piSmie Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania.

Informacje niniejszag sporzagdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
i podpisano po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz wrgczono Przewodniczgcemu
Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym, Koto
Terenowe w Policach. "

- POLSKIE STOWARZYSZENIE 1A #7807
. ' _ (SOB Z NIEPEENOSERAWNOSCIA 11 '
Police, dnia 19 stycznia 2018 . KOLO W POLICACH
72-010 Police, ul. §. Koresai vy
tel.ffax 91 218 03 7o
NIP 851 -27-36-037 REGOWN g1 STENF08
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