ZARZADZENIE DYREKTORA
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W POLICACH

NR 2272011

z dnia 22 listopad 2011 r.

w sprawie: rozliczania wyjazdow lokalnych w celach stuzbowych pracownikow Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Policach.

Na podsiawie rozdziatu 11 § 10, ust. 2, pkt. a Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
7 dnia 30 wrzesnia 2011 r. oraz rozdziak 1L, ust. 11 zalgcznika do Zarzadzenia ar 11/2010 z dnia 25 czerwea 2010 r, Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach w sprawie wprowadzenia: ,.Instrukeji okredlajacej zasady sporzadzania i
obiegu dokumenioéw ksiggowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Policach” oraz §10 Regulaminu Wynagradzania
Pracownikdw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Policach nr 20/2011 z dnia 10 listopada 2011 1.

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Podroze lokalne pracownicy Centrum realizujg:

1.

2.

3.

Na terenie miasta Polic, Szczecina oraz dojazd do miejscowosci, do ktorych dociera komunikacja
miejska Pracownicy poruszaja si¢ komunikacjg miejska.

Pracownicy na stanowiskach $wiadczgcych ushugi na rzecz indywidualnych klientdw w miejscu
zamieszkania przystuguje zwrot za przejazdy srodkami komunikacji miejskiej w formie ekwiwalentu,
zwanego dalej ekwiwalentem za przejazdy.

Do przejazdu tam i z powrotem do miejscowosci Powiatu Polickiego, poza miastem Police oraz
miejscowosci do ktorych nie dociera komunikacja miejska, Pracownicy moga uzytkowaé samochod
prywatny w celach stuzbowych.

§2

Zezwala sie na uzywanie w celach shuzbowych samochodu osobowege pracownika, do jazd lokalnych,
wymienionych w §1 ust. 1 w nastepujgeych przypadkach:

1. dojazd do Domu Dziecka w Tanowie na obrady zespotu ds. okresowej sytuacji dziecka,

2. dostarczenie pilngj korespondencii,

3. i innych zadad zleconych przez Dyrekiora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach.
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§3

Kwota ekwiwalentu za przejazdy wymienionego w §1, ust.2 wynosi 103, 00 zt brutto.

. Kwota ustalonego ekwiwalentu za przejazdy, o ktérej mowa w ust. 1, ulega zmniejszeniu o jego

wysoko$¢ w przypadku nicobecnosci Pracownika, w pracy trwajacej przynajmniej jeden miesige.

§4
Wyjazdy lokalne wymienione w §2 rozlicza¢ moga osoby, z ktérymi jest podpisana umowa o
uzywanie w celach stuzbowych samochodu osobowego pracownika.
Zwrot kosztow podrézy stuzbowych (jazd lokalnych) nastgpowaé bedzie na podstawie polecenia
wyjazdu sluzbowego, stanowigcego zatgcznik nr 1, oraz ewidencji przebiegu pojazdu, stanowiacego
zatgcznik nr 2.
Wysoko$¢ zwrotu kosztow uzywania samochodu ustalana bedzie jako iloczyn wykazane] w
ewidencji przebiegu pojazdu liczby przejechanych kilometrow oraz obowigzujacej stawki za jeden
kilometr przebiegu.
Zwrot kosztow, o ktorym mowa w pkt. 11 2, wyplacany bedzie po zakonczeniu danego miesigca na
podstawie ewidencji przebiegu pojazdu przedstawionegj przez Pracownika, na koniec kazdego
miesigea kalendarzowego,




§5
Polecenie wyjazdu shuzbowego powinno by¢ wypelnione i zaakceptowane przez bezposredniego
przetozonego nie pdzniej niz w dniu wyjazdu.

§6

1. Dla pracownikow socjalnych ustalone sa dni pracy socjalnej w srodowisku.

2. Okreslenie planu pracy w $rodowisku przez pracownikéw socjalnych Centrum nastepuje w kazdy
poniedzialek poprzez wypehienie polecenia wyjazdu sluzbowego oraz zatwierdzenie go przez
kierownika dziahu.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 03/2010 z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie planowania: rozliczania wyjazdow
lokalnych w celach stuzbowych pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach.

§8

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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