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Nr sprawy ZP/1/2020 ]
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL 1. FORMA OFERTY

1. Na oferte sktadaja sig: wypetiony formularz oferty, sporzagdzony wedtug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukceji.

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

. Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentow ztozonych przez wykonawce.

5. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktérych wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Oferta musi obejmowa¢ catos¢ zaméwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Zaleca sig, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie oznaczonej w nastepujgcy sposob:
Powiat Policki — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
Oferta w postgpowaniu na:
»Organizacja cyklu wyjazdéw doskonalacych umiejetnosci osob sprawujacych piecze
zastepeza projekcie ""Dorostosé, samodzielno$é, rodzina”
Nie otwiera¢ przed dniem: 14.02.2020 r., godzina 13:30

10. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 9, zamawiajacy nie

bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptynigcie oferty.

11. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

12. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.
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ROZDZIAL 1. OFERTY WSPOLNE

1. Wykonawcy moga sktada¢ oferty wspodlne.
2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy.
. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalezy dotgczyé do oferty.
Wszelkg korespondencj¢ w postgpowaniu zamawiajgcy kieruje do pelnomocnika.
. Sposob sktadania dokumentéw przez wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamOwienia zostat okreslony w Rozdziale IV Instrukgji.
6. Wspdlnicy spétki cywilnej sa wykonawcami wspdlnie ubiegajagcymi sie¢ o udzielenie
zamowienia i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia
bedg mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajgca, co
najmnie;j:
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1) zobowigzanie do realizacji wspdinego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamoéwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamOwienia.

ROZDZIAEL I11. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnice przedsiebiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktore beda stanowily tres¢ zawartej umowy,
poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

2. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiagzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL 1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. WYMAGANE W
OFERCIE DOKUMENTY

1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
udziatu w postgpowaniu z przyczyn okreslonych w zataczniku nr 2 do Instrukcji oraz spetniajg
ponizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane
zdolnosci techniczne i zawodowe zapewniajgce nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli
wykonawca wykaze, ze:

1) W okresie 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamdéwienia (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie),wykonat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) co
najmniej po 3 podobne uslugi. Za usluge podobna Zamawiajacy uzna organizacje
jednego wyjazdu trwajacego minimum dwa dni dla rodzin zastepczych o tematyce
zwigzanej z podnoszeniem kompetencji i umiejetnosci uczestnikow w obszarze pieczy
zastepczej.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek moga spetniaé facznie.

2) Dysponuje lub bedzie dysponowal:
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a) minimum dwoma osobami prowadzacymi zajecia edukacyjne (kazda osoba
pracuje z wilasna podgrupa) posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje zawodowe
oraz minimum czteroletnie doswiadczenie w pracy.

b) minimum jednym opiekunem wyjazdu, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje
zawodowe (tzn. ukonczone studia wyzsze w zakresie turystyki lub ukonczone studia
wyzsze humanistyczne oraz studia podyplomowe z turystyki) oraz minimum
dwuletnie doswiadczenie w pracy z miodzieza.

¢) minimum trzema opiekunami dla dzieci, posiadajagcymi odpowiednie kwalifikacje
zawodowe (tzn. ukonczone studia wyzsze w zakresie pedagogiki lub ukonczone
studia wyzsze humanistyczne oraz studia podyplomowe z pedagogiki oraz
minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy z dzieCmi oraz miodzieza

Zamawiajacy zastrzega sobie, iZ wymieniony powyzej personel nie moze tgczy¢ stanowisk.
Ewentualna zmiana osoby wskazanej do prowadzenia szkolenia musi by¢ zaakceptowana
przez Zamawiajacego.

Potencjal podmiotéw trzecich.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
polega¢ na zdolnosciach zawodowych (doswiadczeniu) innych podmiotéw niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych, jezeli podmioty te zrealizuja
ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane - w charakterze podwykonawcy.
Wykonawca, ktéry polega na zasobach (doswiadczeniu lub uprawnieniach) innych
podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zaméwienia.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w lit. a) — b), bedzie nimi dysponowal w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczgcy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy zada dokumentow,
ktore okreslajg w szczegolnoscei:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

- sposdb wykorzystania zasobodw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego;

- czy podmiot, na zasobach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia lub uprawnieni, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Ocena spelniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokument6w zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Wykaz wymaganych w ofercie dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu:
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1) o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien, o ktérych mowa w pkt 1 Rozdziatu IV Instrykcji
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Instrukcji.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

2) Wykaz ustlug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz zalaczeniem dowodow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie (referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego
ustugi byly wykonywane) — wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Instrukcji.
Dowodami, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy; W przypadku
swiadczen okresowych lub ciaghtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

Ww. oswiadczenie i dokumenty nalezy zlozyé oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem.
W przypadku sktadania oferty wspélnej wykonawcy skladaja jeden wspélny ww. wykaz.

3) Wykaz os6b, ok. ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2 Instrukcji oraz o§wiadczenie wykonawcy,
ze osoby te sg jego pracownikami a jezeli nie sg jego pracownikami — do oferty nalezy
dolaczy¢ oswiadczenia tych oséb o gotowosci podjecia wspdlpracy przy realizacji
przedmiotu zamdwienia,

Ww. oswiadczenie i dokumenty nalezy zlozy¢ oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem.
4. Wykaz pozostalych dokumentéw wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do Instrukcji;
W przvpadku skladania oferty wsndlnei nalezy zlozve jeden wspdlny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozyé w oryginale.

2) Kalkulacja kosztéw, sporzadzona zgodnie z Rozdzialem VII Instrukcji wedlug wzoru
stanowigcego pkt 2 zaltgcznika nr 1 do Instrukcji.

3) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z
powodoéw okreslonych w oswiadczeniu, wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do
Instrukcji;

W _przypadku skladania ofertv wspndlnei kazdy z wykonawcdw sklada odrebne
oswiadczenie,
Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

4) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

W przypadku oferty wspolnej ww. odpis sklada kazdy z wykonawcow sktadajacych oferte
wspdlna.
W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sklada odrebny dokument.
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Ww. dokument nalezy ztozyé w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnodé z
oryginalem przez wykonawce.
5) Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4 lub
w przypadku sktadania oferty wspolnej (Rozdziat II pkt 3) Instrukcji;
Ww. petnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej.
6) Wykaz doswiadczenia celem wykazania spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do Instrukcji;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspélny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
7) Wykaz doSwiadczenia celem przyznania punktéw w kryterium oceny ofert wediug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Instrukc;ji;
W przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy zlozy¢ jeden wspolny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
8) Nazwy i adresy hoteli/oSrodkéw wypoczynkowych, w ktérych bedzie realizowany
przedmiot zaméwienia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji;
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wsp6lny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
9) Harmonogramy wyjazdow, zgodne z zatgcznikiem nr 3 do Instrukcji.
W przypadku skladania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozyé w oryginale.
Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentoéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 2 lub 3 (z
wylaczeniem pkt 5 ppkt 7 w zakresie doSwiadczenia podlegajacego punktacji w
kryteriach oceny ofert), dokumenty lub oswiadczenia te sg niekompletne, zawierajg bledy
lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwa¢ do ich
zlozenia, uzupetnienia, wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym,

5. W przypadku watpliwosci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych o$wiadczen i
dokumentow).

6. Zamawiajacy wymaga, aby zalagczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
zlozone zostaly wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL. V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty nastepujace omytki:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
2. Kryteriami, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty sa:
a. Kryterium nr 1 — Cena — 50 punktéw
b. Kryterium nr 2 — Do$wiadczenie szkoleniowe wykonawcy — 50 punktow

2.1. Kryterium nr 1 — Cena
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Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

Pi=50 x Cmin / Ci

gdzie:

i to numer oferty,

Pi to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin to najnizsza laczna ryczaltowa cena brutto oferty sposréd lacznych ryczaltowych
cen brutto wszystkich ofert,

Ci to lIaczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty.

2.2. W kryterium 2 ,Doswiadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali
punktowej do 50 pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawee w wykazie
sporzadzonym wedlug wzoru bedacego zalgcznikiem nr 4 do Instrukeji wraz z
dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie uslug (do powyZszego wykazu
nalezy zalaczy¢ dokumenty, Ze wskazane w nim zamowienia zostaly wykonane nalezycie,
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce).

Punkty otrzyma oferta Wykonawcy, ktory wykaze, ze w okresie 3 lat przed terminem
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci wykonawcy jest krétszy — w tym okresie,
zrealizowal nalezycie najwiekszg liczbe ustug.

UWAGA:

Ustugi, za ktére beda przyznawane punkty w kryterium oceny ofert nie moga pokrywac si¢ ze
uslugami wykazanymi przez wykonawcg celem wykazania spetniania warunkéw udziatlu w
postepowaniu.

Za usluge Zamawiajacy uzna organizacje jednego wyjazdu trwajacego minimum dwa
dni dla rodzin zastepczych o tematyce zwigzanej z podnoszeniem kompetencji i
umiejetnosci uczestnikow w obszarze pieczy zastgpcze;j.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powotywania si¢ przez Wykonawce na zasoby
podmiotow trzecich, w celu uzyskania punktoéw w kryterium.

Sposéb przyznania punktow:

Za kazda wykazana usluge oferta wykonawcy otrzyma 2 punkty. Maksymalna liczba
przyznanych punktéw to 50, co oznacza, ze wykazanie przez wykonawce 25 i wigcej
uslug skutkowaé be¢dzie przyznaniem maksymalnej ilosci punktéow.

Punkty przyznane ofercie przez poszczegélnych cztonkéw komisji przetargowej w ramach
kazdego z podkryteriow zostang dodane a nastepnie podzielone przez liczbe cztonkéw komisji
przetargowej oceniajacych oferte.

Nastgpnie Zamawiajacy zsumuje liczby punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach
podkryteriow.

2.4. Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryterium 2 bedzie bral pod uwage
wylacznie informacje podane przez Wykonawce w wykazie sporzgdzonym przez Wykonawceg
zgodnie z zalacznikiem nr 4 do Instrukcji (wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie). W wykazie tym nie nalezy przedstawiac ustug szkoleniowych zrealizowanych
przez podmioty trzecie (Zamawiajacy nie uwzgledni tych ustlug w ocenie oferty).
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2.5. W kazdym z kryteridw ocena bedzie dokonana z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku. Punkty przyznane w poszczegélnych kryteriach danej oferty zostana do siebie
dodane. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

2.6. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2.2. Instrukcji nie sg dokumentami, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy, a tym samym nie podlegaja przepisom art. 26 ust. 3 ustawy i w razie ich
nie zlozenia Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do ztozenia tego dokumentu (w
sytuacji nie zlozenia danego dokumentu oferta wykonawcy w ramach danego kryterium /
podkryetrium oceny otrzyma zero punktow).

3. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte¢ wykonawcy jezeli zawiera razaca niska cene tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zamowienia o wigcej niz 30%. Zamawiajacy nie odrzuci oferty jezeli
wykonawca na wezwanie Zamawiajacego wyjasni i przedstawi dowody potwierdzajgce, ze
cena nie jest razaco niska. Ciezar udowodnienia, ze cena nie jest razaco niska spoczywa na
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukcji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) wykonawca nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.

5. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Zze zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajagca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Zamawiajgcy poinformuje wykonawcoéw o wyborze oferty, w sposob okreslony w Rozdziale
VL

7. Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu
zamdwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawarl umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia
postepowania) zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, informacj¢ o nieudzieleniu zaméwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL VI WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA T INSTRUKCJI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1. Zamawiajacy urzgduje w nastepujacych dniach (pracujgcych): poniedziatek w godzinach 7:30-
16:00 od wtorku do czwartku w godzinach 7:30- 15:30, w pigtek w godzinach 7:30-15:00

7

Projekt ,.Dorostos¢, samodzielnosé, rodzina™ wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020



Fundusze . # . :
il Rzeczpospolita -0 Unia Europejska
Europejskie . & Pomorze L
i Program Regionalny - Polska i{f Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny
Zatacznik do Ogloszenia

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub e-maila, przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentéw:

1) pytania wykonawcéw i wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci Ogloszenia lub
Instrukciji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedZ wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymal korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzgdzen wykonawcy.

5. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub
Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogloszenia wplynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6.

9. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;.

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiang tre$ci zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowe;.

11. Osoba uprawniong do bezposredniego Kkontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p. Anna Madrzak Tel 91 424 0700 w godz. 07:30 — 15:30, fax 91 317 02 28 (czynny cala
dobe), e-mail: sekretariat@pcpr.police.pl

ROZDZIAL VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje w ofercie cenowej stanowigcej zalgcznik nr 1 cen¢ za udzial jednego
Uczestnika Projektu w cyklu trzech wyjazdow z uwzglednieniem w podziatu na koszty
zmienne i state.

2. Ceng jednostkowa nalezy skalkulowaé¢ z uwzglednieniem wszelkich kosztéw statych i
zmiennych niezbgednych do prawidlowej realizacji ustugi. Nieuwzglednienie przez
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wykonawce wszystkich kosztéw nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich pokrycia
przez zamawiajgcego w terminie poZniejszym.

3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw.

4. Podstawg wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wlasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

5. Cena oferty musi obejmowaé wszystko, co jest konieczne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie Wykonawcy.

ROZDZIAL VIII. ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 5 do
Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udost¢pnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

ROZDZIAL IX. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
Kod Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80000000-4. - ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55100000-1 - ustugi hotelarskie

2. Gléwnym przedmiotem zamowienia jest organmizacja cyklu wyjazdow doskonalacych
umiejetnosci os6b sprawujacych piecze zastepcza korzystajacych ze wsparcia ramach
projektu ,,Dorosto$¢, samodzielnosé, rodzina”.

3. Liczba uczestnikow poszczegdlnych form wsparcia okreslona zostata w opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik nr 3 do Instrukcji.

4. Informacje o finansowaniu zaméwienia:
Wspolfinansowanie: Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego stanowig 95% ogdlnych
srodkéw przeznaczonych na realizacje zamowienia.

5. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 3 do Instrukcji.
ROZDZIAL X UWAGI KONCOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy;

Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Policach jest

Pani Adriana Wojciechowska, kontakt: adres e-mail: iod@pcpr.police.pl, telefon 914240700;

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), dalej ,,ustawa

Pzp”;

Dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakonczcnia postgpowania o udziclenic zaméwicnia, a jczeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz przez.

okres trwatosci projektu;

Obowigzek podania przez danych osobowych bezposrednio Wykonawcy dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

W  odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Osoba udostepniajaca swoje dane posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jego danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje osobie udostepniajacej:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Czlonkowie komisji przetargowe;:

1

2 Anna Pinifnska-Sosna
3 Adam Potaczek

Anna Madrzak

Lﬂyrektor PCPR
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