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OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA STANOWISKO PRACY W POWIATOWYM
CENTRUM POMOCY RODZINIE W POLICACH

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, ul. Szkolna 2, 72-010 Police
oglasza rekrutacj¢ na stanowisko: koordynatora projektu
W wymiarze pelnego etatu, na czas okre$lony 36 miesiecy.

Zgltoszenia moga ztozy¢ Kandydaci, ktérzy spetniajg tacznie nastgpujace warunki:
Wymagania niezbedne:
1. wyksztatcenie wyzsze,
2. doswiadczenie w samodzielnym koordynowaniu co najmniej jednego projektu finansowanego ze
srodkdéw Unii Europejskie;j.
Wymagania dodatkowe:
1. doswiadczenie w zarzadzaniu projektem partnerskim,
2. predyspozycje psychofizyczne takie jak: odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé¢, komunikatywnos$cé.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Zarzadzanie projektem realizowanym w oparciu o umowe z Instytucja Zarzadzajaca nr UDA-
RPZP.07.01.00-32-K316/16-00 (dalej ,,Umowa o dofinansowanie™), a w szczegolnosci:

a. nadzor nad realizacja projektu w pelnym zakresie i z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci
nad celowym, rzetelnym, racjonalnym i oszczgdnym ponoszeniem wydatkéw z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

b. opracowanie miesi¢cznych Harmonograméw Dziatan, Stanéw Realizacji Zadan, w terminie do
dnia 5-tego kazdego kolejnego miesigca i omawianie ich na comiesi¢cznych spotkaniach Zespotu
Sterujacego Projektem;

C. biezgce nadzorowanie postepu merytorycznego i finansowego projektu, analiza
przedktadanych dokumentow;

d. gromadzenie ofert potencjalnych wykonawcow zaplanowanych dziatan (szkolen, cateringu
itp.) 1 przedtozenie ich Dyrektorowi PCPR celem dokonania wyboru wykonawcow;

e. biezaca wspodlpraca z wybranymi wykonawcami i nadzor nad prawidtowoscia i terminowoscia
realizacji prac zleconych zwigzanych z realizacja projektu oraz zatwierdzan rachunkéw do wyptaty;

f. sporzadzanie projektow umow z wykonawcami;

g. biezace kontrolowanie sporzadzanej dokumentacji oraz nadzor nad archiwizacja
gromadzonych dokumentéw zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczace;;

h. terminowe i prawidlowe wypelnianie wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z tre$cig zawartej umowy,

stosowanie si¢ do wszelkich zalecen Instytucji Posredniczacej w zakresie realizacji projektu, przy
wspoltpracy z ksiggowymi Lidera i Partnerow;

i. prowadzenie wszelkiej korespondencji i staly kontakt oraz stosowanie si¢ do wszelkich zalecen
Instytucji Posredniczacej w zakresie realizacji projektu;

J. miesieczne sktadanie raportow z wykonanych zadan Dyrektorowi PCPR oraz informowanie o
wszelkich problemach 1 nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg projektu;
k. realizacja dziatan informacyjnych i promocyjnych projektu,

I koordynowanie pracy, nadzér personelu merytorycznego zatrudnionego w ramach projektu i
potwierdzanie wykonania powierzonych zadan;

m. nadzor nad rekrutacjg i weryfikacja uczestnikow projektu;

n. wykonywanie innych czynno$ci/zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania projektu
w zakresie zarzagdzania projektem.
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Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
e praca biurowa w siedzibie urzgdu lub w systemie telepracy, stres zwigzany z prowadzeniem
czynnosci kontrolnych, réznorodnosciag wykonywanych zadan oraz podejmowaniem decyzji,
obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
e pomieszczenia PCPR znajdujg si¢ na [ i II pigtrze budynku przy ul. Szkolnej 2 w Policach,
e w budynku znajduje si¢ winda, urzadzenia higieniczno—sanitarne na kazdej kondygnacji,
podjazdy, o$wietlenie dzienne i sztuczne jarzeniowe,
e stanowisko pracy wyposazone jest w komputer przenosny.

Informacje dodatkowe:

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajagcym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetlnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisdOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV) i list motywacyjny,

2. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe,

3. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania w peli z praw
publicznych,

4. oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za  przestgpstwa popelnione  umyslnie
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe

5. oswiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawq z dnia 29.08.1997 r. o Ochronnie Danych Osobowych” (Dz.U. z 2014r. poz.1182) oraz ustawq z
dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2014 poz.1202.) .

Prosimy o sktadanie zgtoszen w terminie do 14.07.2017 r. do godziny 12.00 (decyduje data i godzina
wplywu w Siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach), droga pocztowa, przesytka
kurierska, osobiscie, droga elektroniczng na email: sekretariat@pcpr.police.pl. W przypadku
przestania oferty droga pocztowa koperta zawierajaca oferte powinna by¢ zaadresowana:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2, 72-010 Police

z dopiskiem: ,, Dotyczy rekrutacji na stanowisko koordynator projektu”

Inne informacije:
Oferty po terminie nie beda rozpatrywane.

Wyniki rekrutacji zostang umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.pcpr.police.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Policach. Dodatkowe informacje pod nr telefonu (91 4240700).
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