ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zamodwienia na realizacje

SZKOLENIA Z ZAKRESU ZASAD PRZETWARZANIA | OCHRONY DANYCH

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa

Forma prawna
Numer REGON
Numer NIP

OSOBOWYCH ZGODNIE Z PRZEPISAMI RODO

z dnia 13.06.2018 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
Jednostka samorzgdowa

811781372

8512557218

Dane teleadresowe Zamawiajacego:
Adres do korespondencji

E-mail
Tel.

Godziny pracy
Osoba do kontaktu

(przedstawiciel Zamawiajgcego)

Ul. Szkolna 2, 72-010 Police

sekretariat@pcpr.police.pl

91 4240700

Pon. 7.30-16.00, wt.-czw. 7:30 — 15:30, pigtek 7:30-15:00
Anna Pinifnska-Sosna

Tel. 91 4240700 w.202

2. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO (ZAMOWIENIA)

L.p.

Przedmiot

Opis

Szczegdtowy opis
przedmiotu
zamowienia

Opis przedmiotu (specyfikacja)

Przedmiotem zamdwienia jest:
Przygotowanie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
do stosowania przepisow prawnych Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich
danych (Dz.Urz.UE z 2016r. nr 119), w szczegdlnosci:

e szkolenie pracownikéw jednostki zgodnie z profilem

dziatalnosci jednostki

W ramach ustugi ustugobiorca:

e przeprowadzi szkolenie pracownikéow jednostki (w tym
materiaty szkoleniowe),

e zaopiniuje  wzory dokumentacji do  praktycznego
zastosowania, biorgc pod uwage specyfike poszczegdinych
dziatéw PCPR

Ustuga $wiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, w
uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie.

Wykonawca zobowigzany jest do osobistego swiadczenia ustugi.
Wykonawcg moze byé osoba fizyczna badZz osoba fizyczna
prowadzgca pozarolniczg dziatalno$é gospodarczg w rzeczonym



zakresie, ktéra bedzie wykonywata przedmiot zamodwienia osobiscie.

- Forma zatrudnienia: umowa cywilno—prawna tj. umowa zlecenia.

- W przypadku osoby fizycznej, ktéra w zakresie niniejszego
zamdwienia nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
art. 10 ust.1 pkt 3 ustawy z dn. 26.07.1991r. o pod. dochodowym od
0so6b fizycznych (tj. Dz.U. z 2000 r., Nr 14, poz.176, z pdin.zm.)
Zamawiajgcy dokona niezbednych potrgcen niezbednych danin o
charakterze publicznoprawnym (w tym w szczegdlnosci podatki
posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi
ubezpieczeniami).

- W przypadku osoby fizycznej prowadzacej pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarczg, ktéra niniejsze zamdwienie wykona w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i wystawi rachunek
naleznosci  publicznoprawne (podatek dochodowy od o0séb
fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, podatek
VAT itp.) bedg optacane we wtasnym zakresie.

- Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko
za ustugi , ktére rzeczywiscie sie odbyty.

3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW (OFERENTOW)

3.1

3.2

3.3
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Wykonawca powinien posiadaé¢ uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktéconej realizacji
przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Wymagania od Wykonawcy

Wykonawca powinien posiadac¢:

- dobrg znajomos¢ prawa i praktyk dotyczacych ochrony danych tj. rozporzadzenia o ochronie
danych (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.) oraz
przepisdw krajowych regulujgcych przetwarzanie danych (Ustawy o ochronie danych osobowych z
10.05.2018 r. (Dz.U. 2018 p0z.1000));

- Wykonawca przeprowadzit szkolenia dotyczgce RODO w co najmniej 3 instytucjach.

W procedurze nie mogg bra¢ udziatu:

Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie wobec
Zamawiajgcego, chyba ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

a) Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

b) Wykonawcy, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen, badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawiera¢ inne klauzule, w tym w szczegdlnosci
zabezpieczajgce prawidtiowe wykonanie umowy, w szczegdlnosci m.in. dotyczace obowigzku
zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw
autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego



3.5

3.6

3.7

3.8

w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezern co do jakosci i termindéw
realizacji elementéw zaméwienia), kary umowne (co najmniej do wysokosci umowionego
wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej
wspotpracy i prawidtowego wykonania umowy. Do czasu podpisania umowy Zamawiajacy nie jest
zwigzany ofertg Wykonawcy.

Na kazdym etapie realizacji zamodwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu z
przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Wykonawcy z inicjatywy Zamawiajacego lub na
prosbe Wykonawcy. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdéwienia zgodnie z trescig
zapytania i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takie zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy oraz Oferenci zachowajg poufnos¢ danych i informacji przekazywanych na etapie
niniejszego zapytania oraz realizacji umowy. W przypadku gdy przekazywane dane lub informacje
bedg stanowity tajemnice przedsiebiorstwa Oferenta, Oferent powinien wyraznie zaznaczy¢
charakter i zakres tych danych i informacji.

Powyzisze wymagania na etapie wyboru Wykonawcy bedg weryfikowane na podstawie
oswiadczenia stanowigcego element Zatacznika nr 1.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji czy Oferent/wykonawca spetnia wymagania
opisane w pkt od 3.1 do niniejszego punktu, zaréwno przed wyborem wykonawcy jak i po jego
wyborze.

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych
ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium Waga Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw
Cena 100 % 1. Cena —wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki zwigzane z

realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie,
bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami).
Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi
Zamawiajgcy w tresci niniejszego zapytania lub w trakcie realizacji
przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty najkorzystniejszej /

cena oferowana x 100

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:
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5.1.2

5.1.3

Oferta powinna by¢ kompletna, zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegélnosci
przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

Oferta powinna zawierac:



(a) nastronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

(b) zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu

zapytania,

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondenc;ji), adres e-mail oraz

nr telefonu,
(d) jednoznaczny opis elementdw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridw,

(e) okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny

okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),
(f)  catkowitg cene brutto za szkolenie 1 osoby,

(9) cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

(h) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika

z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone_petnomocnictwo,
(i)  parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatacznikach,

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposdb ztozenia oferty:

6.1.1

6.1.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 18.06.2018 r. do godz.12.00

Oferte mozna doreczyé Zamawiajgcemu:

a) osobiscie pod adresem Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, 72-010 Police,
ul. Szkolna 2.

b) pocztg/kurierem na adres Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, 72-010
Police, ul. Szkolna 2

Liczy sie moment wptywu oferty do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, 72-
010 Police, ul. Szkolna 2.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejsze zostanie uznang te oferty, ktdre uzyskajg najwyzszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty. Zostanie
stworzona lista rankingowa ofert, ze wskazaniem ofert wybranych oraz pozostatych ofert.

Zamawiajgcy ogtosi  wybdr Oferentéw na stronie internetowej PCPR. O wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentédw poprzez e-mail.

Po przeprowadzaniu procedury wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej Informacje o wyniku postepowania, zawierajgcg nazwe wybranego wykonawcy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagdaé od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentdw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.

Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegdlnosci formalnych (ztozona
po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwtaszcza nie bedaca ofertg w rozumieniu




6.2.7

6.2.8

6.2.9

przepiséw prawa cywilnego) albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami
prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za oferte nie spetniajacg wymagan
niniejszego Zapytania bedzie uznana w szczegdlnosci taka oferta, ktéra (pomimo
ewentualnych wyjasnied Oferenta czy poprawieniu btedéw formalnych), nie bedzie
pozwalata na jednoznaczne okreslenie i ocene elementéw oferty w swietle kryteriéw oceny
ofert (dotyczy to zwtaszcza wad okreslenia ceny/cen).

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy ma prawo nie wybraé¢ zadnej oferty lub zmodyfikowac tresé¢ zapytania
ofertowego, w szczegdlnosci ze wzgledu na konieczno$¢ usuniecia wad zapytania,
dostosowania zapytania do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych
regulacji wigzacych Zamawiajgcego Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego
zostanie podana do publicznej wiadomosci. W przypadku modyfikacji tresci zapytania
zostanie przedtuzony termin sktadania ofert lub zostanie rozpisane nowe zapytanie.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majgcych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedgcej akceptowalng przez
Zamawiajgcego.

Dyrektor PCPR
Beata Karlinska

Zataczniki:
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1



FORMULARZ OFERTOWY

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Nazwa Powiat Policki / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
Forma prawna Jednostka samorzadu terytorialnego
Numer NIP 8512550469

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres do korespondencji ul. Szkolna 2, 72-010 Police

E-mail sekretariat@pcpr.police.pl

Tel. 91 4240700

Godziny pracy Pon. 7.30-16.00, wt.-czw. 7:30 — 15:30, pigtek 7:30-15:00
Osoba do kontaktu Anna Pinifnska-Sosna

(przedstawiciel Zamawiajgcego) | Tel. 91 4240700

2. DANE OFERENTA

Imie i nazwisko (ew.
Nazwa)

Adres

Tel./Fax

E-mail

Nr NIP/PESEL

Nr REGON (jezeli
dotyczy)

3. OFERTA
W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe w sprawie zamdwienia na dostarczenie ustugi ,Szkolenia z
zakresu zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami RODO” z dnia
13.06.2018 r., sktadam niniejszg oferte i zobowigzuje sie wykonaé przedmiotowe zamédwienie,
zgodnie z wszystkimi warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, majac na wzgledzie cel i
charakter przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje sie wykonac¢ na nastepujgcych oferowanych przeze mnie
warunkach:

Kryterium: Cena

Ustuga Cena za jedna osobe

1. Szkolenie



mailto:sekretariat@pcpr.police.pl

4. OSWIADCZENIA OFERENTA

Dziatajgc w imieniu wskazanego wyzej (w punkcie 2.) Oferenta, jako osoba upowazniona do
ztozenia nizej opisanych oswiadczed w imieniu Oferenta, niniejszym o$wiadczam, zgodnie z
prawda i pod rygorem odpowiedzialnosci prawnej, ze spetniam warunki udziatu w wyzej
wymienionym zamowieniu.

5. ZAtACZNIKI DO OFERTY

Przedktadam nastepujgce dokumenty (oryginalne lub poswiadczone za zgodno$¢ przez osobe
uprawniong):

OPIS DOKUMNETU Krétki opis (nazwa) i liczba zatacznikow (kart)

Zapytanie ofertowe

Parafowane zapytanie ofertowe, k.
(parafowane przez Oferenta)

Zaéwiadczenia, certyfikaty, referencje i inne | Parafowane .., k.

Parafowane ...., k.

Niniejsza oferta jest wazna w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

Miejscowos¢ i data /podpis i imienna pieczed oferenta lub
upowaznionego przedstawiciela oferenta
z zatgczonym petnomocnictwem/
/pozostate strony oferty i zatgczniki dodatkowo
parafowane/



