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ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zamoéwienia na realizacje
UStUG DORADCY ZAWODOWEGO

z dnia 18.04.2018 r.

Powiat Policki ul. Tanowska 8, Police, NIP 851-25-50-469/ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
72-010 Police ul. Szkolna 2,

Gmina Kotbaskowo - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotbaskowie, 72-001 Kotbaskowo 106

Gmina Police / Osrodek Pomocy Spotecznej w Policach, 72-010 Police, ul. Stefana Batorego 3

w imieniu ktérych niniejsze postepowanie prowadzi Powiat Policki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Policach 72-010 Police ul. Szkolna 2, umocowany na podstawie Umowy partnerskiej na rzecz realizacji
Projektu pt.: ,LOKOMOTYWA-cja” z dnia 25.04.2017r. oraz petnomocnictw z dnia 25.04.2017r. zaprasza do
sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Powiat Policki
Forma prawna Jednostka samorzadu terytorialnego
Numer NIP 8512550469

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres do korespondencji Ul. Szkolna 2, 72-010 Police

E-mail sekretariat@pcpr.police.pl

Tel. 91 4240700

Godziny pracy Pon. 7.30-16.00, wt.-czw. 7:30 — 15:30, pigtek 7:30-15:00
Osoba do kontaktu Anna Pininska-Sosna lub Anna Madrzak

(przedstawiciel Zamawiajgcego) Tel. 91 4240700

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania Zamoéwienie na ustugi doradztwa zawodowego, $wiadczonych
uczestnikom projektu [UP] ,LOKOMOTYWA-cja” realizowanego w
ramach RPO WZ 2014-2020.

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w siedzibie
Zamawiajgcego i na stronie internetowej http://bip.pcpr.police.pl/

Charakter prawny zapytania Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zamodwienia — informacje podstawowe:
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Opis Projektu Zamoéwienie ma zosta¢ wykonane na potrzeby realizacji Projektu

RPZP.07.01.00-32-K316/16” pod nazwg ,LOKOMOTYWA-cja” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, os$ 7, dziatanie7.1.

Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest $wiadczenie ustug przez
zamoéwienia doradce zawodowego dla 114 uczestnikdéw projektu [dalej: UP], w

wymiarze 1,5 godziny zegarowej na 1UP, w okresie od 07.05.2018 r.
do 30.06.2018r.

Wspdlny Stownik Zaméwien -
kody CPV przedmiotu 85312320-8 Ustugi doradztwa
zamoéwienia 85312510-7 Ustugi rehabilitacji zawodowej

3.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

3.21

3.2.2

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wytonienie 3 oséb — Doradcéw zawodowych do:
Przeprowadzenia diagnoz sytuacji problemowej, potencjatéw, predyspozycji i potrzeb dla 114
uczestnikéw projektu ,,LOKOMOTYWA-cja”.

taczny wymiar Swiadczonych ustug to nie wiecej niz 171 h okresie od 07.05.2018 r. do 30.06.2018r.
Wymiar $wiadczonych ustug przypadajacy na 1 doradce zawodowego to nie wiecej niz 57 h

Ustuga bedzie swiadczona na terenie powiatu polickiego, w szczegélnosci w Policach, Nowym
Warpnie, Dobrej i Kotbaskowie.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za wszystkie przepracowane i udokumentowane godziny. Dla
potrzeby prawidtowego rozliczania $wiadczenia ustug przez Wykonawce, bedzie on zobowigzany do
prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi i jej zakresu oraz co miesiecznych
raportéw dotyczacych zrealizowanych ustug. Wzory dokumentdw zostang przekazane Wykonawcy
przez Zamawiajgcego wraz z zawarciem umowy.

Wymagania od Wykonawcy

1) Cechy personalne

Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktdconej realizacji
przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci niezbedne $rodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

- Doradca powinien spetniaé tacznie nastepujace warunki:

1) Posiada¢ uprawnienia i kwalifikacje do wykonywania zawodu doradcy zawodowego

2) Ukonczone studia wyzsze o specjalnosci przygotowujacej do zawodu

3) Minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w przedmiotowe]j dziedzinie

4) Minimum doswiadczenie w polegajgce na realizacji co najmniej 1 ustugi polegajgcej na
przeprowadzeniu diagnoz sytuacji problemowej, potencjatéw, predyspozycji i potrzeb w ostatnich 3
latach przed dniem wszczecia postepowania.

5) Posiadaé¢ zasoby niezbedne do niezaktdconej realizacji przedmiotu zamodwienia, takie jak
niezbedne Srodki techniczno-organizacyjne oraz potencjat osobowy i finansowy.

W przypadku oséb niebedacych pracownikami statymi Oferenta, nalezy dotgczyé oswiadczenie o
gotowosci podjecia_wspdtpracy w_przedmiocie zamowienia i/lub przekazaniu doswiadczenia
Oferentowi na realizacje przedmiotu zamdwienia.
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2) Inne wymagania

- Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, badz podmiot gospodarczy prowadzacy dziatalnosc
gospodarcza w rzeczonym zakresie. Ta rdznica jest istotna co do prawnej formy zawartej umowy i
konsekwencji jej wyboru. Formami prawnymi beda:

* W przypadku wybranego doradcy bedacego osobg fizyczng nie prowadzacag dziatalnosci
gospodarczej zostanie zawarta umowa cywilno-prawna znana jako ,umowa zlecenia”., a
Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu rachunek;

* W przypadku podmiotu gospodarczego, ktéry niniejsze zamodwienie wykona w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostanie zawarta umowa cywilno-prawna, a Wykonawca
wystawi fakture.

- W konsekwencji réznic formy prawnej umowy, odmienne bedg skutki odnosnie obowigzkéw
podatkowych i podobnych danin dla obu stron umowy.

- Odnosnie osoby fizycznej i umowy zlecenia: w rozumieniu art. 10 ust.1 pkt3 ustawy z dn.
26.07.1991r. o pod. dochodowym od osdb fizycznych (tj. Dz.U. z 2000 r., Nr 14, poz.176, z
pdzn.zm.) Zamawiajacy ma obowigzek dokonania potrgcen niezbednych danin o charakterze
publicznoprawnym (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami) i jako ptatnik odpowiada za przekazanie potrgconych kwot do
stosownych organodw.

- Odnosnie podmiotdéw gospodarczych i zwyktej umowy zakupu/sprzedazy - za optacanie naleznosci
publicznoprawnych (podatek dochodowy od o0sdb fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne, podatek VAT itp.) odpowiada sam Wykonawca, ktéry sam optaca w/w daniny we
wthasnym zakresie.

- Ponadto taczne zaangazowanie zawodowe osoby $Swiadczacej zamawiang ustuge doradztwa
zawodowego nie moze przekroczyé 276 h/miesigc. Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania
Zamawiajgcemu informacji o zaistnieniu zblizania sie do tego limitu.

- Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do przedktadania co miesigc protokotu odbioru
zadan, ktéry zawierac bedzie ewidencje przepracowanych w danym miesigcu godzin.

- Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO. Rozumie
sie to jako 1Z PO lub instytucje, do ktérej I1Z PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO ( w
tym Zamowieniu sg to: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego wraz z
podlegtymi mu podmiotami, w tym Wojewddzki Urzad pracy w Szczecinie. Chyba, ze nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1

3.3.2

Realizacja przedmiotu zapytania w ramach Projektu jest dofinansowana ze $rodkéw UE, co
oznacza, ze nie tylko Zamawiajacy, ale tez Wykonawca ma obowigzek respektowacé warunki
realizacji i dokumentowania poniesionych wydatkow z najwiekszg starannoscia.

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na
realizacje przedmiotu zamdéwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac
inne klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro
Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci oraz ochrony danych
osobowych uczestnikow projektu (Wazne!), przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia
powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy
przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do
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jakosci i termindéw realizacji elementéw zamédwienia), kary umowne (co najmniej do wysokosci
umowionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidtowego wykonania umowy, z uwzglednieniem
uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezacych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zaméwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajacego lub na
prosbe Oferenta.

Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego i
ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz w sposOb uwzgledniajagcy prawne, organizacyjne ifinansowe
uwarunkowania Projektu finansowanego ze $rodkéw UE — w celu prawidiowej realizacji
przedmiotu zamdéwienia w ramach Projektu.

Cena brutto brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie
wydatki zwigzane 1z realizacjg przedmiotu za w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami).

Dla potrzeb Zamawiajacego, Oferent skalkuluje cene jednostkowg, tzn. X zt brutto za jedng
zegarowa godzine (60 minut) $wiadczenia ustug. Cena / wynagrodzenie Wykonawcy bedzie
ilorazem ceny jednostkowej (X zt brutto/h) oraz zweryfikowanej i udokumentowanej liczby
godzin $wiadczenia ustug.

Wynagrodzenie (cena) nie bedzie, co do zasady, podlegato podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu,
chyba ze w toku realizowania zamdwienia zmieni sie liczebnos¢ uczestnikow projektu, tj. zaréwno
zmniejszenie lub zwiekszenie tej liczby, o czym Zamawiajacy wyraznie poinformowat Oferentéw
w pkt. 3.2.1, ostatnie tiret., jesli taka sytuacja zdarzy sie w trakcie realizacji przedmiotu zapytania.
O tym wyjatku Oferent bedzie réwniez poinformowany w umowie,

Oferent zobowigzany bedzie dotgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego liczbe przepracowanych
godzin dokument (protokét) potwierdzajgcy faktyczne wykonanie przedmiotu zamowienia.

Oferty wspdlne
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wspdlnych.

Oferty czesciowe

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. W wyniku postepowania mogg zostac
zawarte umowy z kilkoma oferentami. Na podstawie kryteriow oceny ofert ustalony zostanie
ranking. Zamodwienie bedzie udzielone na 3 doradcéw, zgodnie z kolejnoscig w rankingu.

Zmiany w podpisanej z Wykonawcg umowy.

Ze wzgledu na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem z sektora finanséw publicznych, oraz ze
niniejsze zapytanie dotyczy projektu dofinansowanego ze srodkéw UE, zmiany zawartej umowie
mogg de facto zaistnie¢ tylko w przypadku zaistnienia sytuacji ,,vis major”, uniemozliwiajgcej
prawidtowq realizacje przedmiotu zapytania, za wyjgtkiem oczywistych technicznych btedéw
pisarskich, nie naruszajgcych merytorycznej tresci umowy.
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3.4 Wykluczenie Oferenta

3.4.1

3.4.2

W wyborze wykonawcy zamdwienia w trybie zapytania ofertowego nie mogg bra¢ udziatu:

a) Oferent, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonat lub nie nalezycie wykonat zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznodci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferent, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylit sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru jego oferty;

¢) Oferent, ktdry nie spetnia warunkédw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiada uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiada niezbednej wiedzy lub wymaganego
doswiadczenia, badz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢
powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia,

Weryfikacja osoby Oferenta pod katem zaistnienia / lub nie, podmiotowych okolicznosci
generujacych obowigzek wykluczenia Oferenta z ubiegania sie 0 zamoéwienie publiczne.

Weryfikacja ta bedzie robiona systemem zero-jedynkowym, tj. ,spetnia - nie spetnia” (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o przediozone dokumenty i oSwiadczenia Oferenta
wymienione w punkcie 3.5.

3.5. Wykazy oswiadczen i dokumentéw, wymaganych w celu potwierdzenia, ze Oferent nie podlega

wykluczeniu z ubiegania sie o niniejsze zamdwienie publiczne, oraz oswiadczern i dokumentdw,

potwierdzanych spetnienie przez Oferenta wymagan i warunkdw okreslonych w niniejszym zapytaniu

ofertowym.

3.5.1

3.5.2

3.5.3

a) Oswiadczenia Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wykluczajgce go, o ktérych mowa w pkt
3.4.1.

b) Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamowienia,

c) Dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania rzeczonego
zamoéwienia oraz niezbedne doswiadczenie zawodowe, dokumenty poswiadczajgce co najmniej
roczne doswiadczenie zawodowe w przedmiotowej dziedzinie tj.:

- Swiadectwa pracy,

- referencje/rekomendacje z wykonanych ustug, o ktérych mowa w warunkach przystgpienia do
zapytania ofertowego,

- wpis do CEIDG,

- o$wiadczenia o dysponowaniu specjalistg/specjalistami,

- w przypadku oséb niebedgcych pracownikami statymi Oferenta, nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o
gotowosci podjecia wspdtpracy w przedmiocie zamodwienia i/lub przekazaniu doswiadczenia
Oferentowi na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

Zamawiajgcy sprawdzi spetnienie przez Oferentdow wymogdw okreslonych w zapytaniu
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ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty. Oznacza to, ze pod uwage bedg brane tylko
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, to jest zawierajgce komplet oswiadczen i dokumentéw
wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3.5.4 | Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia spéjnosci standw faktycznych z przedtozonymi
przez Oferenta dokumentami i o$wiadczeniami, np. przez wezwanie Oferenta do wyjasnienia
tresci dokumentéw lub do przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdwienia

Rozpoczecie realizacji zamdwienia liczy sie od daty obustronnego podpisania umowy, lecz nie
3.6.1 | wczesniej niz od 7 maja 2018 r., a koriczy sie nie pdzniej niz w dacie 30 czerwca 2018 r. Koricowe
rozliczenie zamdwienia i zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi po dostarczeniu kompletnej

wymaganej dokumentacji.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert
na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium Waga | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw

1. Cena 50 %

2. Doswiadczenie 50%

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

Cena oferty najnizszej/ cena oferty ocenianej x 50 = Cena

taczna cena za jedng godzine ustugi przedmiotu zamdwienia —
wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki zwigzane z
realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o
charakterze publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci:

podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi
ubezpieczeniami), odprowadzane zaréwno przez Wykonawce jak i
Zamawiajgcego w zaleznosci od formy zatrudnienia.

tacznie w ramach kryterium mozna osiggngé¢ 50 punktéw.

Doswiadczenie Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbe lat
przepracowanych w zawodzie pedagoga.

Liczba lat pracy oferenta ocenionej oferty / liczba lat pracy oferenta
z najwyiszg liczba lat x 50 = doswiadczenie

tacznie w ramach kryterium mozna osiggngé¢ 50 punktéw.

5.1 Podstawowe wymogi dotyczgce oferty:

5.1.1 | Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

5.1.2 | Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci

przepisami dotyczagcymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.
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Oferta powinna zawiera¢:

(d) nastronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

(b) zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu
zapytania,

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz
nr telefonu,

(d) jednoznaczny opis elementdw oferty podlegajacych ocenie wg ww. kryteridw,

(e) okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

(f)  catkowitg cene brutto brutto za 1 godzine realizacji ustugi. Cene nalezy wyrazi¢ w
jednostkach pienieznych w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

(9) wymagane oswiadczenia i dokumenty, w szczegdlnosci dotyczace posiadanego
doswiadczenia osdb w zakresie przedmiotu zamodwienia, oraz liczby lat
przepracowanych w zawodzie doradcy zawodowego,

(n) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika
z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo,

(i) parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatgcznikach,

(i) poswiadczong za zgodno$¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub
Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS),

5.1.4 | Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy;

w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty — Oferent powinien
dotaczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajacego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1

5.3.2

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedz (merytoryczng) Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego

Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych lub oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych w ztozonej przez Oferenta ofercie.

W razie stwierdzenia oczywistych omytek pisarskich, braku podpiséw, parafek, pieczeci, braku
zatgcznikdw wymaganych przez Zamawiajgcego Zamawiajgcy ma prawo wezwacé do uzupetnienia
brakéw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych. O zaistnieniu takiej konieczno$ci Zamawiajgcy
powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie drogg e-mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do
kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie). Nie
dostarczenie poprawnych zatgcznikow skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej
kryteriéw formalnych.

Uzupetnieniu nie beda podlegac oferty nie dostarczone w terminie, dostarczony tylko w formie
elektronicznej, nie posiadajgce ceny, nie posiadajgce tresci niniejszego zapytania.

Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw formalnych. Nie jest dopuszczalne
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dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych elementéw oferty podlegajacych ocenie
zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdiniej na dzien, w ktérym uptywat termin
sktadania ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposob ztozenia oferty:

6.1.1

6.1.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 27.04.2018 r. do godz.12.00

Oferte mozna doreczyé Zamawiajagcemu:

a) osobiscie pod adresem Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, 72-010 Police,
ul. Szkolna 2.

b) poczta/kurierem na adres Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, 72-010
Police, ul. Szkolna 2

Liczy sie moment wptywu oferty do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, 72-
010 Police, ul. Szkolna 2.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéow:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejsze zostanie uznang te oferty, ktére uzyskajg najwyziszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty. Zostanie
stworzona lista rankingowa ofert, ze wskazaniem ofert wybranych oraz pozostatych ofert.

Zamawiajgcy  ogtosi  wybdér Oferentédw na stronie internetowej o adresie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. O wyborze najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw poprzez e-mail.

Po przeprowadzaniu procedury wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej Informacje o wyniku postepowania, zawierajgcg nazwe wybranego wykonawcy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentédw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.

Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegdlnosci formalnych (ztozona
po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwtaszcza nie bedacy ofertg w rozumieniu
przepiséw prawa cywilnego) albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami
prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za oferte nie spetniajacg wymagan
niniejszego Zapytania bedzie uznana w szczegdlnosci taka oferta, ktéra (pomimo
ewentualnych wyjasnien Oferenta czy poprawieniu btedéw formalnych), nie bedzie pozwalata
na jednoznaczne okreslenie i ocene elementdw oferty w Swietle kryteriow oceny ofert
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6.2.7

6.2.8

6.2.9

6.2.10

Zataczniki:

* X x

(dotyczy to zwtaszcza wad okreslenia ceny/cen).

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy ma prawo nie wybraé zadnej oferty lub zmodyfikowaé tre$é zapytania
ofertowego, w szczegdlnosci ze wzgledu na konieczno$é usuniecia wad zapytania,
dostosowania zapytania do wymagan powszechnie obowigzujacego prawa lub innych
regulacji wigzacych Zamawiajgcego oraz - o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej
realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania (w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jakosc
wykonania przedmiotu zapytania oraz jego zgodnos$c¢ z celami Projektu) - albo w przypadku
nie otrzymania dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego
zostanie podana do publicznej wiadomosci. W przypadku modyfikacji tresci zapytania
zostanie przedtuzony termin sktadania ofert lub zostanie rozpisane nowe zapytanie.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzisza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty
zaproponowane] przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajacego.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
Beata Karliriska

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
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FORMULARZ OFERTOWY
1. DANE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy:
Nazwa Powiat Policki
Forma prawna Jednostka samorzadu terytorialnego
Numer NIP 8512550469
Dane teleadresowe Zamawiajacego:
Adres do korespondencji ul. Szkolna 2, 72-010 Police
E-mail sekretariat@pcpr.police.pl
Tel. 91 4240700
Godziny pracy Pon. 7.30-16.00, wt.-czw. 7:30 — 15:30, pigtek 7:30-15:00
Osoba do kontaktu Anna Pininska-Sosna lub Anna Madrzak
(przedstawiciel Zamawiajgcego) Tel. 91 4240700
2. DANE OFERENTA
Imie i nazwisko (ew.
Nazwa)
Adres
Tel./Fax
E-mail
Nr NIP/PESEL
Nr REGON (jezeli
dotyczy)
3. OFERTA
W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe w sprawie zamodwienia na dostarczenie ustugi doradztwa
zawodowego z dnia ................... w ramach projektu: ,LOKOMOTYWA-cja” wspétfinansowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, sktadam
niniejsza oferte i zobowigzuje sie wykonaé przedmiotowe zamowienie, zgodnie z wszystkimi warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, majgc na wzgledzie cel i charakter Projektu oraz uwarunkowania
zwigzane z jego realizacjg z funduszy UE.

Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje sie wykona¢ na nastepujgcych oferowanych przeze mnie
warunkach:
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Kryterium 1: Cena
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Ustuga

Cena jednostkowa Liczba godzin

taczna cena

taczna cena za jedna godzine ustugi
swiadczonej w miejscu zamieszkania

Uczestnikow Projektu

Cena facznie

Kryterium 2: Doswiadczenie zawodowe

L.p. Brzmienie kryterium Imie i nazwisko Liczba lat
1.
2.
3.
Liczba lat doswiadczenia
zawodowego
(udokumentowanego).

4. OSWIADCZENIA OFERENTA

Dziatajac w imieniu wskazanego wyzej (w punkcie 2.) Oferenta, jako osoba upowazniona do ztozenia

nizej opisanych oswiadczedn w imieniu Oferenta,

niniejszym oswiadczam, zgodnie z prawdg i pod

rygorem odpowiedzialnos$ci prawnej, ze spetniam warunki udziatu w wyzej wymienionym zamdéwieniu.

5. ZALACZNIKI DO OFERTY

Przedktadam nastepujace dokumenty (oryginalne lub poswiadczone za zgodnos¢ przez osobe

uprawniong):

OPIS DOKUMNETU

Krotki opis (nazwa) i liczba zatacznikow (kart)

Zapytanie ofertowe
(parafowane przez Oferenta)

Parafowane zapytanie ofertowe, ___ k.

Wydruk z CEIDG / KRS

Odpis z , k.

wspotpracy przez osoby niebedace

Dyplom/y Parafowane ...., k.
Referencje, $wiadectwa pracy i inne Parafowane ...., k.
oswiadczenia o dysponowaniu Parafowane ...., k.
specjalistg/specjalistami,

oswiadczenia o gotowosci podjecia Parafowane ...., k.
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pracownikami statymi Oferenta

Niniejsza oferta jest wazna w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

Miejscowosc i data /podpis i imienna piecze¢ oferenta lub
upowaznionego przedstawiciela oferenta
z zatgczonym petnomocnictwem/
/pozostate strony oferty i zatgczniki dodatkowo
parafowane/



